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 ކއަނުްސިލް އދިރާާގެ ސރަވިސް ޗޓާރަ 

 ؛ތަޢާރަފް 

ކައުނސްިލް އިދާރާއިން ޚިދުމަތް ލިބިގނަްނަ ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނޭ ގޮތްތަކާއި، ޚދިުމަތުގެ ރަށުމިއީ،  
ސަރވސިް   އެކލުަވާލާފައިވާ  ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކައި  ދނިުމުގައި  ޚިދުމަތް  އެއްގޮތަށް  އުޞޫލުތަކާ  ކަނޑައޅަާފައިވާ  ފނެްވަރާއި 

 ޗާޓަރެވެ. 

 ؛ވިޝަން 

ރައްޔިތނުްގެ ހެވާއި ލާބަޔަށްޓަކައި ކަންކަން އެކަށަހޅަައި، ރަށުގެ ކުރިއެރުމާއި ތަރައްޤީއަށްޓަކައި، މުޅިކައުނސްިލްގެ އިދާރާއަކީ،  
ފެތޭގތޮަށް ސިޔާސަތުތަކަށް  މުއައސްސަާތަކުގެ  އެންމެހާ  ދައުލަތުގެ  އެންމނެްގޅުގިެން    ،ސަރުކާރާއި  ހުނަރުވެރިކަމާއެކު، 

ނަތީޖާ ޙާޞިލުކުރާ، ނަމޫނާ ދައްކައިދޭ   ، ޤާބިލު ޒިންމާދާރު މުވައްޒަފުން ތިބި  މސަައްކަތްކުރާ، އިޚްލާޞްތެރިކަމާއެކު ޚިދުމަތްދޭ، 
 ރަށުކައުނސްިލްގެ އިދާރާއަކަށވްުން. 

 ؛މިޝަން 

ވަނަ    23( ގެ    2010/07ދިވެހިރާއްޖޭގެ އިދާރީ ދާއިރާތައް ލާމަރުކޒަީ އުޞލޫުން ހިންގުމުގެ ޤނާޫނު ) ޤނާޫނު ނަންބަރ:  
ޤާނނޫުގެ    24މާއްދާއާއި،   މާއްދާއި، އެ  އެންމެހާ   12އަދި    11،  10،  09،  08ވަނަ  ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ބާބުގައި  ވަނަ 

ޤނާޫނު އހެެން  އެޤނާޫނާއި  ކޮންމެ    މސަައްކަތްތަކާއި  ހަވާލުކުރެވޭ  ކުރުމަށް  ނުވަތަ  ލޒާިމްވާ  ކުރުން  ކައުނސްިލަށް  ތަކުން 
ކަމެއްވސެްކޮށް އަދި ތަރައްޤީއަށް ފުރުޞަތތުައް ގިނަ ރަށަކަށް ތިލަދނުްމަތީ އުތުރުބުރީ ކެލާ ހެދުމާއި، ދިމިޤްރޠާީ އުޞޫލުތަކާއި  

ބިނާކުރު  މުޖުތަމަޢެއް  މަދު  ކުށް  ލޯބިކުރާ  ފސަޭހަ  ޞުލްޙަމސަަލސަްކަމަށް  ހިދުމަތެއް  ހުރިހާ  ރަށްވެހިކަމުގެ  އިތުރުން  މުގެ 
  ކަމާއިއެކު ފޯރުކޮށްދިނުމެވެ. އަދި މާލީ ތނަަވސަްކަމާއި ގެދޮރުގެ ތަނވަސަްކަމަށް މަގުހޅުުވިފައިވާ ރަށަކަށް ހެދުމާއި، އުނގެނުމާއި 

ނުމުގެ އިތުރުން ކިޔަވާކުދނިްނާއި ޒވުާނނުްނަށް  ބސޭްފަރުވާއަށް ފސަޭހަކަމާއެކު ވާޞިލުވުމުގެ މަގު އެންމނެްނަށް ތނަަވސަްކޮށް ދި
 .ހުނަރާއި ޤާބލިުކަން އިތުރުކުރުމަށް ވާދަކުރުމުގެ ވެއްޓެއް ހޯދައިދިނުމެވެ

 ޚިދުމަތް ދިނމުުގައި ހިފަހައްޓާނެ މައގިަނޑު އަސސާްތައް 

 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކަށް ހިނިތނުްވުމާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމަލާތްކުރުން. ▪
 އަވސަް ޚިދުމަތެއް ފޯރުކޮށްދނިުން.   ފެންވަރު ރނަގޅަު   ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރާތްތަކުގެ ބނޭުންތައް އޑަުއަހައި،  ▪
 ޚިދުމަތްތައް ފޯރުކޮށދްިނުމުގައި މުވައޒްަފނުްގޅުގިެން މސަައްކަތްކުރުން ▪
 ނޒަާޙަތްތެރިކަމާއެކު ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަން ބޑޮުގޮތެއްގައި ޚިދުމަތް ފޯރުކޮށްދނިުން.  ▪
 . ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އައި ތަރުތީބަށް އސިްކަންދގީެން ޚިދުމަތް ދނިުން ▪
ފަރާތްތަކާ  ▪ ޚިދުމަތްކުރައްވާފައިވާ  ގިނަދުވަހު  ރަށަށް  ދަޢުލަތާއި  އސިްރައްވެހނިްނާއި،  އނަްނަ  ހޯދުމަށް  އި  ޚިދުމަތް 

 އިޙްތިރާމް އަދާކުރުން. ސަމާލުކަމެއްދީޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ޚާއްޞަ އެހީތެރިކަން ބޭނނުްވާ ފަރާތްތަކަށް 
 ވާހަކަ ދެއްކުން.  ރިވެތިބހަުންފނޯުންކުރާ މުޢާމަލާތްތަކުގައި އުފާވެރި އޑަަކުން މޑަުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު  ▪
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 މޢަުލޫމާތު ހޯދައި ލިބިގަތުމުގެ ޙައްޤުގެ ޤާނނޫުގެ ދަށުން މޢަުލޫމާތު ހޯދުން  .1

 މުއދްަތު ހޭދަވނާެ   ތަފްސީލު  ސަމާލކުަން ދިނުމަށް  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 
"މޢަުލމޫތާު ހދޯައި ލިބިގތަމުުގެ   -

ޙައޤްުގެ ޤާނނޫުގެ ދށަުން މޢަުލމޫތާު 
ހދޯަން އދެޭ ފމޯު" ފރުިހމަަކށޮް 

 އދިރާާއށަް ހށުައޅެުން. 

ތފަްސީލު ހދޯމުށަް އދެެނީ ކޮން   -
މޢަުލމޫތާެއްކަން ތފަްސީލުކށޮް  

 ބަޔނާްކށޮދްފީައި އތޮުން. 
އދަި ފމޯު މި އދިރާާގެ ކައުނޓްރަުން   -

އދިރާާގެ ވެބްސއަޓިް އިން ޑައނުްލޯޑް  
 ހުނންނާެއެވެ. ކރުެވެން  

 

މެއިލް  އީ.ފމޯު މި އދިރާާގެ ކައުނޓްރަށަް، ނުވތަަ އދިރާާގެ   -
(.gov.mvelaainfo@k)    ެނވުތަަ އިނފްމޮޝޭަން އފޮިސރަުގ

މެއިލް  .އށަް އީ  mariyam.nizee@kelaa.gov.mv އީ.މެއިލް  
   ކރުައްވައިގނެް ހށުަހޅެުއްވނުް އދެެން.

 މދެުވރެިކށޮްވެސް ހށުަހޅެޭނެ. މަހޯލި ޕޓޯަލް   -
އިނފްމޮޝޭަން އފޮިސރަ މޢަުލމޫތާު ކަނޑައޅެފިައިވާ މުއދްތަުގައި   -

ނމަަ ނުވތަަ ދިނމުށަް އިންކރާުކށޮފްިނމަަ މރުޖާޢަާ ކމޮޓިީއށަް ފިނދުީ
 . ޝަކުވާ ހށުަހޅަާ ފމޯު ފުރިހމަަކރުައްވައި ހށުަހޅެުއްވދިާނެ 

 kelaa.gov.mvކމޮޓިީގެ މޢަުލމޫތާު:   -
 

 14މޢަުލމޫތާެއް ހދޯމުށަް ހުށަހޅަުއްވތާާ ރަސމްީ   -
ދުވަސް    21ދުވަސް ތރެޭގައި )ގިނަވެގނެް  

 ތރެޭގައި( ފރޯުކށޮދްެވޭނެ.

 

 އފޮީހުގެ ފޯނަށް އަންނަ ފޯނކްޯލްތކަަށް ޖަވާބު ދިނުން  .2
 މުއދްަތު ހޭދަވނާެ   ތަފްސީލު  ސަމާލކުަން ދިނުމަށް  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ކައުނސްިލްގެ ރަސމްީ ގަޑީގއަި   -
 6500027ނނަްބރަ   ކައުނޓްރަ

 އށަް ގޅުުއްވުން. 

ރަސމްީ ގަޑީގެ ތރެޭގައި ފޯނުކރުުން. )ރަސމްީ ގަޑި  
 އށަް(  14:00  –  8:00

ޚދިމުތަް ހދޯަން ގޅުުއްވި ފރަތާުން  ބޭނުންވާ ޚދިމުތަެއް އޅޮނުް  
ފިލުވައި، ބނޭުނވްާ ޚދިމުތަާ ބެހޭ މުވައްޒފަށަް ކޯލް  

ޕާސްކރުުން، ނުވތަަ އެކމަަކާ ގޅުގިެން ދޭނޖްެހޭ ޖަވބާެއް  
 ދެވޭނެ. 

ކައުނސްިލްގެ ރަސމްފީޯނށަް އނަްނަ ފޯނުކލޯތުަކށަް   -
 ރިންގނުް ޖަވާބު ދެވޭނެ.   5ލަސްވެގނެް  

 

mailto:info@kelaa.gov.mv
mailto:mariyam.nizee@kelaa.gov.mv
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 އެންޓރްީކރުުމާއި، ޢާންމފުރަާތްތކަުން ހުށހަަޅާ ސިޓީތކަަށް ޖަވާބުދރާީވުން  .3
 މުއދްަތު ހޭދަވނާެ   ތަފްސީލު  ސަމާލކުަން ދިނުމަށް  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ކައުނސްިލްގެ ރަސމްީ ގަޑީގއަި   -
ކައުނޓްރަށަް ހށުައޅެުން ނުވތަަ  

ކައުނސްިލްގެ މެއިލް  
(.gov.mvelaainfo@k  ްައށ )

 ފޮނުވުން.  

އެނގޭނެހނެް   - ކިޔަން  ސފާުކށޮް  ލިޔެކޔިުން 
 ހށުައޅެުން. 

ލިޔެކޔިމުެއް   - އތިރުު  ލިޔމުާއެކު  ހށުައޅަާ 
 ހށުައޅަަނޖްެހޭނމަަ ހމިނެުން. 

ލިޔމުެއްގއަި ފޯނު ނަނބްރަެއް ޖަހާނމަަ ޚދިމުތަްލިބޭ   -
 ނަނބްރަެއް ޖެހމުށަް.  

ޅާ  އައިޑީ ކާޑު ހށުައޅަަނޖްެހޭ ލޔިމުެއް ނމަަ، ހށުަހަ -
 ފރަތާުގެ އައިޑީކާޑުގެ ކޮޕީއެއް ހށުަހޅެނުް 

އދިރާާގެ   - ލިޔކެިއނުް  ހށުަހޅަާ  މދެުވރެިކށޮް  މެއިލް 
އދިރާާއށަް    6500027ނަނބްރަ   ގޅުުއްވާ  އށަް 

 . ލިބުނކުަން ޔގަީނކްރުުން 

ދުވަހުގެ ތރެޭގއަި    1އފޮީހށަް ލިބޭ ލޔިެކޔިުނތްައް ރަސމްީ  -
 އެނޓްރްީކށޮް ކމަާގޅުޭ ސެކޝްަނށަް ފރޯުކށޮދްެވޭނެ. 

މުއައްސަސއާަކނުް   - ދައުލތަުގެ  މައްސަލތަަކއާި،  އުސޫލީ 
ގިނވަެގނެް   މައްސަލތަަކށަް،  ނޖުެހޭ  ހދޯަން  މޢަުލމޫތާު 

 ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ޖަވާބު ދެވޭނެ.   3ރަސމްީ މަސައްކތަު  
ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ޖަވާބު ނދުެވޭނމަަ،    3ރަސމްީ މަސައްކތަު   -

ޖަވާބދުިނނުް ލަސްވާ ސަބބަު އޅޮުނފްިލުވއަދިެވޭނެ، ނުވތަަ  
ދުވަހުގެ ތރެޭގައި    3ވަގތުީ ޖަވާބެއް ރަސމްީ މަސައކްތަު  

 ދެވޭނެ. 
ދައުލތަުގެ އެހެން މުއައސްަސއާަކނުް މޢަުލމޫތާު ހދޯައިގެން   -

މަސައްކތަު   ރަސމްީ  މައްސަލތަަކށަް،  ދެވޭނެ   3ޖަވާބު 
ގޅުުންހރުި   މައްސަލައަކއާި  އެ  ތރެޭގައި  ދުވަހުގެ 
މުއައްސސަާއަކށަް ހށުަހޅަައި، އެ މުއއަްސަސއާަކނުް ޖަވބާު  

ރތާށަް ދުވހަުގެ ތރެޭގައި ހށުަހޅެި ފަ  3ލިބމުުން ރަސމްީ  
 . ޖަވާބު ދެވޭނެ 

ހދޯަން   - މޢަުލމޫތާު  މުއައްސސަާއކަުން  ދައުލތަުގެ 
ނޖުެހޭ އދަި އމެައސްަލއަަކާއި ގޅުިގެން އތިރުށަް 
ދރިާސާ ކރުަންނޖުެހޭ މައސްަލތަަކށަް، ގިނވަެގނެް  

ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ޖަވާބު   3ރަސމްީ މަސައްކތަު  
 ދެވޭނެ. 
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  ނުވަތަ ސކެރްެޓރަީ   ގެ މެންބރަކަާއި ނުވަތަ އަނހްެނުންގެ ތރަައްޤީއަށް މސަައކްަތކްރުާ ކޮމިޓގީެ މެންބރަކަާއި ކެލާ ކައުނސްިލް  .4
 ޖެނރަަލް އާއި ބައްދަލކުރުެއްވުމަށް އެޕޮއިންޓމްަންޓް ހެއްދނުް 

 މުއދްަތު ހޭދަވނާެ   ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 
  ނުވތަަ  ކައުނސްިލްގެ މމެްބރަަކއާި -

އ.ތ.މ ކމޮޓެީގެ މމެްބރަަކާއި ނވުތަަ  
ސެކރްޓެރަީ ޖެނރެަލްއާއި  

 ބައދްަލުކރުެއވްމުށަް އދެި ހށުައޅެުން. 

ނމަާއި،   - ފރަތާުގެ  ހށުައޅަާ  އދެި  ބައދްަލުކރުމުށަް 
ސަބަބު   ނުވތަަ  މޢަުލމޫތާު  ބޭނނުްވާ  ސފާުކރުަން 

 ހށުައޅެުން.  

، ކައނުޓްރަށަް ނުވތަަ  6500027މި އދިރާާގެ ނަންބރަު   -
( އށަް މެއިލް  gov.mvelaainfo@k.އދިރާާގެ މެއިލް )

 ކރުައްވައިގނެް އެޕއޮިނޓްމްނަޓްށަް ހށުައޅެުން.  

  3އެޕޮއނިޓްމްެނޓްށަް އދެިލައްވތާާ ރަސމްީ  
ދުވަސް ތރެޭގައި އެޕޮއނިޓްމްަނޓްް ހމަޖަެހޭ ތރާީޚް 

 އދެިލައްވާ ފރަތާަކާ ހިއްސާކރުެވނޭެ. 

 

 

 މައސްަލތަައް ހައްލު ކރުުން މަގުބައްތިއަށް ދިމާވާ   .5
 މުއދްަތު ހޭދަވނާެ   ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

 ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ފމޯު. - ރިޕޓޯްކރުުން ގޫގުލް ފމޯު މދެުވރެިކށޮް   -
ޕޖޭނުް   - ހމޯް  ވެބްސައޓިްގެ  މިއދިރާާގެ  ފމޯު 

(kelaa.gov.mv  ްެއދަި ސޝޯަލް މީޑިއާ ޕްލޓ )
 ފެނިވަޑައިގނަްނވަާނެ. ކުން  ފމޯތުަ

ދުވަހކަު  ފމޯު   - ކނޮމްެ  އދިރާާއިން  ކރުެއްވމުުން  ފރުިހމަަ 
 ބަލާނެ. 

ގަޑިއރިު ތރެޭގައި   48މައްސަލަ ހށުަހޅަތާާ  
ޝިއލަް އެސެސމްނަޓްް ހދަައި ހައްލުކރުމުުގެ  އިނީ

 މަސައްކތަް ފށެޭނެ. 

 

 

mailto:info@kelaa.gov.mv


3 | P a g e  
 

 ލިޔަން ކިޔަން އެނގޭ ކަމުގެ ލިޔުން ދކޫރުުން  .6
 މުއދްަތު ހޭދަވނާެ   ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

އެނގޭ  ޓީއަކުން ލޔިނަް ކިޔނަް  ސި -
 ކމަުގެ ލިޔނުް ހދޯމުށަްއދެި ހށުަހޅެުން

އދަި ޚދިމުތަށަް އދެޭ ފރަތާުގެ   ޚދިމުތަށަް އދެޭ ސޓިީ -
 ޓޯއެއް. އާއި ޕާސްޕޓޯް ސައިޒގްެ ފޮއައި.ޑީ. ކާޑު ކޮޕީ  

ފޓޮޯގެ ސފޮޓްް ކޮޕީ ކައުންސިލްގެ ވައބިރަ ނަންބރަު   -
 އށަް ފޮނުވުން.   9650027

ކައުނޓްރަށަް ނުވތަަ އދިރާާހެ އީ.މެއލިް  ސޓިީ މި އދިރާާގެ   -
info@kelaa.gov.mv   .ްއށަް ފޮނުއްވނުް އދެެނ 

ރޭގައި  ދުވަސތްެ  04ޚދިމުތަށަް އދެތޭާ  
 އެސެސމްނަޓްް ހދެި ލިޔުން ދޫކރުެވނޭެ. 

 

 

 ޤުދރުަތީ ކރާސިާތައް ރިޕޯޓކްރުުން    .7
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ފޯރުކށޮްދެންޖެހޭ މަޢުލޫމާތު  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ކައުނސްިލްގެ ރިސެޕޝްނަށަް   -
 ގޅުައިގނެް. 

މައުލމޫތާު   - . ޙދާިސާގއަި ލިބުނު ގއެްލމުުގެ މައުލމޫތާު  - ސައޙްަ  ގެއްލމުގުެ  ލިބމެނުދްާ  ނުވތަަ  ލިބުނު 
 . ފރޯުކށޮދްިނުން

ޙދާިސާއއެް ހިނގމުނުް ލަސންުކށޮް އޖިާބދަީ،  
ނޝޭަނަލް ޑިޒާސޓްރަ މެނޖޭމްަނޓްް އތޮރޯޓިީއށަް  

ގަޑިއރިު ތރެޭގައި    48ފޮނުވަނޖްެހޭ ރިޕޓޯް  
 ފޮނުވުން. 
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 އައި.ޑީ.ކާޑު ޕރްިންޓކުރުުން  .8

 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ސަމާލކުަން ދިނުމަށް  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 
ޑީ.އނެް.އރާު ޕޓޯަލްއނިް އައި.ޑީ ކާޑށަް   -

 އދެި ހށުައޅެުން. 
)ކރުީގެ   - ކާޑު  ބއަު  ދރުުވާއރިު،  ނަނގްަވނަް  ކާޑު 

 ޑު(  އދަި ފޯނު ގެނައުން. ކާ
ވރެފިރަތާް ނޫން އެހެން ފރަތާަކުން ކާޑު ނަންގަވަން   -

އަސްލު  އފެރަތާުދރުުވާނމަަ   ކާޑުގެ  އައި.ޑީ  ގެ 
 ގެނައނުް  

އަހރަުން ދށަުގެ ކދުިންގެ ކާޑު ނެނގްެވމުށަް    18 -
 ދރުުވުން.   ބެލެނވިރެިޔާ

 

އައި.ޑީ ކާޑށަް ހށުަހޅަުއްވނާީ އޮނލްައނިް ކށޮެވެ. އެގތޮނުް   -
ކެލާއނިް އައިޑކީާޑު ނނަްގވަަން ބޭނނުފްޅުުވާ ފރަތާތްަކުން  
"ކަލެކޝްނަް   ކރުައްވާއރިު  "އެޕްލއަި"  އައިޑީކާޑށަް 

 ޕޮއިނޓްް" ގެ ގތޮުގއަި "ކެލާ" އޚިތްިޔރާުކރުެއްވނުް. 
ވރެފިރަތާށަް،  - ކާޑގުެ  ކރުެވމުުން  ޕރްިނޓްު  ކާޑު 

 ކައުނސްިލނުް އަނގްާނެ. 
އނިް    8:00ކާޑު ދޫކރުާނީ ބަނދްު ނޫން ކނޮމްެ ދުވަހެއގްެ   -

 އށަް.   14:00
 

ޑީ.އނެް.އރާނުް ކާޑު ތައްޔރާު ވމުށަފްަހު، ރަސމްީ  
 ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ކާޑު ދޫކރުެވޭނެ.   3

 

 އައި.ޑީ.ކާޑު އދަި ބިދސޭީންގެ ބަޔޯމެޓރްކިސްް ނެގުން  .9
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

އައި.ޑީ ކާޑގުެ ބަޔމޯޓެރްިކްސް   -
 ނެގމުށަް އެޕޮއނިޓްމްެނޓްް ހެއދްުން 

 އައި.ޑީ ކާޑުގެ ބޔަމޯޓެރްިކްސް  
 ކރުީގެ އައި.ޑީ ކާޑު  -
 ބެލެނވިރެިޔާގެ ފޯނު ނނަބްރަު -

 
 ބދިޭސީން 

 ވރާކް ވިސާ ކޮޕީ ނވުތަަ،  -
 ޕާސްޕޓޯް ކޮޕީ ނވުތަަ،  -
 އމެްޕްލޮއމިނަޓްް އެޕރްޫވަލް ނވުތަަ،  -

އައި.ޑީ ކާޑގުެ ބަޔމޯޓެރްިކްސް ނަގނަް ބޭނނުފްޅުުވާ ބފޭޅުުން  
ގައި ދރިިއޅުޭ ބދިޭސީ މަސައކްތަތްރެިން  ކެލާއދަި  

ރަސމްދީުވަހުގެ ރަސމްީގަޑީގައި ކއަުނސްިލް އދިރާާއށަް ޑޓޭާ  
 ނެގމުށަް ދރުުވުން.  

   އައި.ޑީ ކާޑުގެ ބޔަމޯޓެރްިކްސް 
 ފިންގރަ ޕރްިނޓްް ސްކޭން ކރުނުް  -
 ސޮއި ނެގނުް  -

 ބދިޭސީން 
 ޕޓޯަލށަް އެނޓްރްީ ކރުުން -

 ދުވަސް  3ރަސމްީ  
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ދރިިއޅުޭ   ވަޒފީާއދަާ ކރުތާަނުގެ މޢަުލމޫތާު ނުވތަަ، -
 އެޑރްެސް އދަި ފޯނު ނަނބްރަު

 ފޓޮޯ ނެގުން  -
 ފިންގރަ ޕރްިނޓްް ސްކޭން ކރުނުް  -
 
ނނުެގނޭމަަ،  ) ޕރްިނޓްް  ފިނގްރަ  އިނގއިްޔއެްގެ  އެއްވެސް 

 ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ(   އެކމަަކާއި ގޅުޭ ޑޮކޓްރަީ ލިޔމުެއް
 

 

 ހެއދްުމަށް ހށުަހެޅުން   ކާޑު(   ދިވެހި ރައްޔިތެއކްަން އަންގައިދޭ ކާޑު )އައޑިީ  .10
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

އނެް.އރާު އނޮްލައނިް ޕޓޯަލް  .ޑީ -
މދެުވރެިކށޮް ޚދިމުތަށަް އދެިލެއްވުން  
https://online.dnr.gov.mv) ) 

 ނުވތަަ 
ކައުންސިލއްށަް ދރުުވެ ޚދިމުތަށަް   - -

 އދެިލެއްވނުް 

ހައދްާ ފރަތާެއްނމަަ  އަލށަް އައި.ޑީ ކާޑް   -
އދަި ރށަްވެހިންގެ  އފުަނދްުވަހުގެ ސޓެފްިކޓެް  

 ރޖަިސޓްރްީ 
މުއދްތަު ހމަަވެގނެް އައު ކރުަން  އައި.ޑީ ކާޑު   -

 އައި.ޑީ.ކާޑު ބޭނނުްވާ ފރަތާެއްނމަަ ބައު  
 ޕާސްޕޓޯް ސައިޒގްެ ފޓޮޯ )ސފޮޓްް ކޮޕީ -

އށަް    9650027  ކައުނސްިލްގެ ވއަިބރަ ނނަްބރަު
 ވައިބރަ ކރުުން( 

ހައދްނާމަަ ބައު  ނަން ބދަަލވުެގނެް އައިޑީ ކާޑު   -
 އައިޑީ ކާޑު އައު އފުަނދްވުަހުގެ ސޓެފްިކޓެް 

ބދަަލުވގެެން އއަި.ޑީ ކާޑު ހައދްނާމަަ  ރށަްވެހިކަން   -
ރށަްވެހިކަން ބދަަލވުި ގޭގެ  ބައު ކާޑު އދަި  

 ރށަްވެހިންގެ ރޖަިސޓްރްީ

އަހރަުން ދށަުގެ ކުޑަކދުިނގްެ އައި.ޑީ ކާޑު ހެއދްމުށަް    10 -
 ބލެެނވިރެިޔާ ދރުުވމުުން ހށުަހޅަައދިެވނޭެއެވެ. އެކުއޖްާގެ  

އދިރާާއިންވެސް   - މި  ފޓޮޯ  ޖަހާ  ގައި  ކާޑު  އައި.ޑީ 
 ނަގައދިވެޭނެއވެެ. 

ކައުނސްިލްގެ ހެލޕްް ޑެސްކނުް ވަގތުުން  
 ވޭނެއެވެ. ހށުަހޅަައި ދެ
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 ފިކެޓް ހެއްދުން އފުަންދުވަހުގެ ސެޓް ،  އފުަންދުވަހުގެ ރަޖސިްޓރްީ  .11
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ފމޯު އދިރާާއށަް  -
 ހށުަހޅެުން 

)ރާއޖްެއިން ބރޭުގއަި އފުަންވާ    އަލށަް އފުަނވްާ ކދުިން 
 ކދުިންގެ ނމަަ ވިހޭކނަް އނެގޭ ލިޔނުް( 

 ފޅޫމުފާމޯް  -
 އފުަނދްުވަހުގެ ސޓެފްިކޓެް އށަް އދެޭ ފމޯް -
 މަނމްަ/ބއަްޕަގެ ކއަިވެނގީެ ސޓެފްިކޓެް ކޮޕީ  -
 ކުއޖްާގެ މަނމްަ/ބައްޕގަެ އައި.ޑީ ކާޑް ކޮޕީ  -
ކުއޖްާގެ ބައޕްަ ފރަތާު ކފާަގެ އައި.ޑީ ކާޑް ކޮޕީ   -

 )ދުނިޔޭގއަި ހރުިނމަަ(
 

 އާކރުމުށަް / ގެއްލިގނެް 
 ސޓެފްިކޓެް ހދަާ ފރަާތުގެ އައިޑީކާޑް ކޮޕީ  -
ސޓެފްިކޓެް ހދަާ ފރަާތުގެ މަނމްަ އާއި ބައްޕަގެ   -

 އައިޑީ ކާޑް ކޮޕީ 

ރަސމްީ   - އފުަންވތާާ  ތރެޭގައި   07ކުއޖްާ  ދުވަސް 
އދެޭ   އށަް  އދިާރާއށަް އފުަނދްުވަހުގެ ސޓެފްިކޓެް  މި  ފމޯް 

 . ހށުަހޅަަން ވާނެއވެެ
ހެއދްމުށަް   - ރޖަިސޓްރަީ   -/20އފުަނދްުވަހުގެ ސޓެފްިކޓެް، 

  ރފުިޔާ،
ގެއްލިގނެް   - ރޖަިސޓްރަީ  ސޓެފްިކޓެް،  އފުަނދްުވަހުގެ 

  ރފުިޔާ  -/30ހެއދްމުށަް  
އާކރުމުށަް   - ރޖަިސޓްރަީ   -/20އފުަނދްުވަހުގެ ސޓެފްިކޓެް، 

  ރފުިޔާ
ސޓެފްިކޓެް  - އފުަނދްުވަހުގެ  ކރުމުށަޓްަކައި  ޕރްޮސެސް  ފމޯް 

ދެއްކެވމުށަް   ފައިސާ  ދައްކަވަނޖްެހޭ  ރޖަިސޓްރަީއށަް  އދަި 
 އެނގްޭނއެެވެ. މދެުވރެިކށޮް    ވއަިބރަކުއޖްާގެ ބލެެނވިރެިޔާއށަް  

ކުއޖްގާެ   - ނމިމުުން  ސޓެފްިކޓެް  އފުަނދްުވަހުގެ 
ގޅުައިގނެް މދެުވރެިކށޮްނުވތަަ    ބެލެނވިރެިޔާއށަް    ވައިބރަ 

 އެންގނޭެއވެެ 
 ފައިސާ ޖމަާ ކރުަނޖްެހޭ އެކނަޓްުގެ މޢަުލމޫތާު: 

 7714700528001ނަނބްރަު: -
 REVENUE 01 1287ނަން:   -
 9650027ސިލިޕް ވައބިރަ:   -
ފމޯް ކައުންސިލްގެ ރަސމްީ ގަޑީގައި ކައުނޓްރަށަް ނުވތަަ  -

( މެއިލް  އށަް  gov.mvelaainfo@k.ކައުނސްިލްގެ   )
 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

 10ޚދިމުތަށަް އދެި ފމޯް ހށުަހޅަތާާ ރަސމްީ  
ދުވަސް ތރެޭގައި އފުަނދްުވަހުގެ ސޓެފްިކޓެާއި  
 އފުަނދްުވަހުގެ ރޖަިސޓްރަީ ހައދްައި ދެވޭނއެެވެ. 

mailto:info@kelaa.gov.mv
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 އހަރަުން ދަށުގެ ކުދިން ނނަް ބަދަލކުރުުން   18 .12
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ފމޯު އދިރާާއށަް  -
 ހށުަހޅެުން 

 ކުއޖްާގެ އައި.ޑީ ކާޑު ކޮޕީ  -
 ކުއޖްާގެ އފުަނދްުވހަުގެ ސޓެފްިކޓެް )ޢަސްލު( -
 ކުއޖްާގެ ބައޕްަގެ އައި.ޑީ ކާޑު ކޮޕީ  -
 ކުއޖްާގެ މަނމްަގެ އއަި.ޑީ ކާޑު ކޮޕީ  -

އަހރަުން ދށަުގެ ކދުިން ނނަް ބދަަލުކރުމުށަްއދެޭ ފމޯު މި   18 -
( kelaa.gov.mvއދިރާާގެ ކައުނޓްރަުން އދަި ވެބްސއަޓިް )

 ލިބިވަޑައި ގނަންަވނާެއެވެ. 
ބދަަލުކރުމުު  10 - ނަން  ކދުިންގެ  ދށަުގެ  ފީ އަހރަުން  ގެ 

އަހރަާއި ދމެދެުގެ ކދުިންގެ    18އަހރަާއި    10އދަި    ހިލޭއެވެ.
ފަހރަު   ގތޮުގައި  ފރުތަމަަ  ފީއެއްގެ  ބދަަލުކރުމުުގެ  - ނަން 

ކނޮމްެ ފަހރަަކު  ރފުިޔާ ނގެޭނއެެވެ. ދެން އތިރުުކރުާ    1200/
 ފިޔާގެ ރޓޭުން ދެގުނައށަް އތިރުުވމަުނދްާނެއެވެ. ފީ ރު

ކރުމުށަޓްަކައި   - ޕރްޮސެސް  ބދަަލުކރުމުށަް ފމޯް    ނަން 
ދެއްކވެމުށަް   ފައިސާ  މދެުވރެިކށޮް  ދައްކަވަނޖްހެޭ  ވައިބރަ 

 އެންގނޭެއވެެ. 
ހަވާލުކރުމުށަް   - ސޓެފްިކޓެް  ނމިމުުން،  ބދަަލުކށޮް  ނަން 

 ވައބިރަ މދެުވރެިކށޮް އެންގޭނއެެވެ.   ކުއޖްާގެ ބެލނެިވރެޔިާއށަް

 15ޚދިމުތަށަް އދެި ފމޯް ހށުަހޅަތާާ ރަސމްީ  
އފުަނދްުވަހުގެ  ނަން ބދަަލކުށޮް  ދުވަސް ތރެޭގައި  

 ދެވޭނެއެވެ.   ހައދްާ  ސޓެފްިކޓެް
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 ނަން ބަދަލކުރުުން   މތަީގެ މީހނުްގެ އހަރަުން    18 .13
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ފމޯު އދިރާާއށަް  -
 ހށުަހޅެުން 

 ކާޑު ކޮޕީ   ބދަަލކުރުަން އދެޭ ފރަތާުގެ އައި.ޑީ  ނަން -
ދިވެހި ރައްޔތިެއކްަން  /    އފުަނދްުވަހުގެ ސޓެފްިކޓެް -

ނަނބްދަަލުކރުމުށަް   ކާޑުގައިވާ  އަންގއަދިޭ 
 1އދެމޭީހުންގެ މޢަުލމޫތާު ފމޯު )ފރުިހމަަކށޮފްައި،  

 (ފމޯް  މަސްނުވާ
 އފުަނދްުވަހުގެ ސޓެފްިކޓެށަް އދެޭ ފމޯް -

ދިވެހި ރައޔްތިެއްކނަް އނަްގއަދިޭ  އފުަނދްުވަހުގެ ސޓެފްިކޓެް /   -
އދެމޭީހުންގެ މޢަުލމޫތާު ފޯމު  ކާޑުގައިވާ ނނަްބދަލަުކރުމުށަް 
ވެބްސއަޓިް  އދަި  ކައުނޓްރަުން  އދިރާާގެ    މި 

(kelaa.gov.mv .ެލިބިވަޑއަިގނަްނވަާނއެެވ ) 
އެ   - ސޓެފްިކޓެށަް  އދިރާާގެ އފުަނދްުވަހުގެ  ފމޯު  ދޭ 

 ކައުނޓްރަުން ލބިިވަޑައގިަނންަވނާެއވެެ. 
ބދަަލުކރުމުުގެ ފީއެއްގެ  ނަން  މީހުންގެ  މތަީގެ އަހރަުން 18 -

 ރފުިޔާ ނެގޭނއެެވެ.    1200/-ގތޮުގައި  
ކރުމުށަޓްަކައި   - ޕރްޮސެސް  ބދަަލުކރުމުށަް ފމޯް    ނަން 

ދެއްކވެމުށަް   ފައިސާ  މދެުވރެިކށޮް  ދައްކަވަނޖްހެޭ  ވައިބރަ 
 އެންގނޭެއވެެ. 

ހަވާލުކރުމުށަް   - ސޓެފްިކޓެް  ނމިމުުން،  ބދަަލުކށޮް  ނަން 
 ވައިބރަ މދެުވރެިކށޮް އެންގނޭެއެވެ. 

 15ޚދިމުތަށަް އދެި ފމޯް ހށުަހޅަާތާ ރަސމްީ  މި  
އފުަނދްުވަހުގެ  ނަން ބދަަލކުށޮް  ދުވަސް ތރެޭގައި  

 ދެވޭނެއެވެ.   ހައދްާ  ސޓެފްިކޓެް
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 ރަށްވެހކިަން ބަދަލކުުރުން  .14
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ފމޯު އދިރާާއށަް  -
 ހށުަހޅެުން 

 ރށަްވެހިކަން ބދަަލުކރުާ ފރަތާުގެ އައި.ޑީ ކާޑް ކޮޕީ  -
މި ،  ރށަްވެހިކަން ބދަަލުކރުމުށަް އދެި ހށުައޅަާ ފމޯް -

ކައުނޓްރަުން ވެބްސއަޓިް  އދިރާާގެ    އދަި 
(kelaa.gov.mv)   .ެލިބިވަޑއަިގނަްނވަާނއެެވ 
ފރަތާެއްނމަަ - ރށަްވެހިވާ  އފުނަދްުވަހުގެ    ،އަލށަް 

 ސޓެފްިކޓެް އދަި ރޖަިސޓްރަީގެ ކޮޕީ 
އެއގްެއނިް އަނއެްގެއށަް ބދަަލުވނާމަަ،    ކެލާގެ -

އުނިކރުާ އދަި ޖައްސާ ގތޯީގެ ރށަްވެހިންގެ  
 ރޖަިސޓްރަީގެ އަސްލު ބޭނނުްވނާެއެވެ. 

އަހރަުން މތަީ މީހެއް ނމަަ ރޖަިސޓްރްީ ބދަަލވުާން އދެޭ    18 -
އަހރަުން ދށަުގެ ކުއޖްެއް ނމަަ ބަލދަުވރެިޔާ/    18ފރަތާް،  

 ބެލެނވިރެިޔާ ފމޯު ހށުަހޅެުން. 
ނުވތަަ   - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގއަި  ރަސމްީ  ކައުންސލިްގެ  ފމޯް 

( މެއިލް  އށަް gov.mvelaainfo@k.ކައުނސްިލްގެ   )
 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

ބދަަލުކށޮް ނމިމުުން، ރށަްވެހީންގެ ރޖަިސޓްރްީ ރށަްވެހިކަން  -
ކައނުްސލިް އށަް ދރުުވމުށަް ވައިބރަ  އާއި ހަވާލވުމުށަޓްަކައި  

 މދެުވރެިކށޮް އެންގޭނއެެވެ. 
 

ހުގެ ދުވަ  10ޚދިމުތަށަް އދެި ފމޯް ހށުަހޅަތާާ  
 ދެވޭނެއވެެ. ރށަްވެހިކަން ބދަަލު ކށޮްތރެޭގައި  
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 ރަށރްަށުގެ ރަށްވެހިން ރަޖސިްޓރްީވުން ކެލާގެ ރަށްވެހިން ފިޔަވާ އެހެން   .15
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ފމޯު އދިރާާއށަް  -
 ހށުަހޅެުން 

ރށަރްށަުގެ  - އެހނެް  ފިޔަވާ  ރށަްވެހިން  ކެލާ 
އދެޭ   ރޖަިސޓްރްީވމުށަް  މި ،  ފމޯުރށަްވެހީން 

ކައުނޓްރަުން ވެބސްައޓިް    އދިރާާގެ  އދަި 
(kelaa.gov.mv)   .ެލިބިވަޑއަިގނަްނވަާނއެެވ 
 ރޖަިސޓްރްީ ވމުށަްއދެޭ ފަރތާުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ  -
ޕާސްޕޓޯް ސައިޒްގެ  ރޖަިސޓްރްީ ވމުަށްއދެޭ ފަރތާުގެ   -

ވއަިބރަ    ޕޓޮޯ  1 ކައުންސިލްގެ  ކޮޕީ  )ސފޮޓްް 
 ( އށަް ފޮނުވުން  9650027ނަނބްރަު  

ރޖަިސޓްރްީ ބދަަލުކރުަން ހށުަހޅަފާރަތާަކީ އެކުއޖްާ  -
ބެލުން ޝރަުއީގތޮނުް ހަވާލރުެވފިައވިާ ފރަތާެއްކަން  

 އަންގއަދިޭނެ ރަސމްީ ލިޔމުގުެ ކޮޕީ 
ކާޑު   - އައި.ޑީ  ވރެފިރަތާުގެ  ގޭގެ  އދެޭ  ބދަަލުވނާް 

 ކޮޕީ 
ކެލާގައި ޖައސްާ ގތޯީގެ ރށަްވެހީންގެ ރޖަިސޓްރްީގެ   -

 އަސްލު 

ފރަތާަކީ   - ބދަަލުވާންއދެޭ  ދށަުގެ  އަހރަުން    18ރޖަިސޓްރްީ 
ބލެެނވިރެިޔާ   ނުވތަަ  ބދަަލވުރެިޔާ  ފމޯު  ކުއޖްެއންމަަ، 

 ފރުިހމަަކށޮް ހށުަހޅެުން.
ނުވތަަ   - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގއަި  ރަސމްީ  ކައުންސލިްގެ  ފމޯް 

( މެއިލް  އށަް gov.mvelaainfo@k.ކައުނސްިލްގެ   )
 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

ނމިމުނުް،   - ބދަަލުކށޮް  ރށަްވެހިކނަް  ރށަްވެހިކަން 
ރށަްވެހީނގްެ ރޖަިސޓްރްީ އާއި  ބދަަލުކރުމުުގެ ސޓެފްިކޓެާއި  

ވައިބރަ   ދރުުވމުށަް  އށަް  ކައނުސްިލް  ހަވާލުވމުށަޓްަކައި 
 މދެުވރެިކށޮް އެންގޭނއެެވެ. 

 

ކެލާގެ ރށަްވެހިން ފިޔަވާ އެހނެް ރށަރްށަުގެ 
ރށަްވެހީން ރޖަިސޓްރްީވމުށަް އދެޭ ފޯމް ހށުަހޅަތާާ 

މަސް ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ރށަްވެހިކަން ބދަަލު    01
 ކށޮދްެވޭނެއެވެ. 
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 އުނކިރުުން ވާން ބޭނުންވާ މީހުން ރަޖސިްޓރްީން  ރަށްވެހކިަން ބަދަލު  .16
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ވމުށަް ފރުިހމަަ ކށޮފްައިވާ ފމޯް ރށަްވެހި -
އދެޭ ރށަެއްގެ ކައުންސލިް އދިރާާއށަް  

 ހށުައޅެުން 

ގޭގެ - ބޭނނުްވާ  ރށަްވެހީންގެ    އުނިކރުނަް 
 ރޖަިސޓްރްީގެ އަސްލު

އމެީހަކު ބދަަލުވނާް އދެޭ ރށަެއްގެ ކައުނސްިލނުް މިކައުނސްިލށަް  
އުނިކރުނަް   އެންގެވމުނުް  ސޓިީއަކނުް  ނުވތަަ  މެސޖެަކުން 
އފެރަތާެއް  ރޖަިސޓްރްީ  ރައްވެހނިްގެ  ގޭގެ  ބޭނނުްވާ 

 އުނިކރުެވނޭެއވެެ.  

ދުވަސތްރެޭގައި    5ރަސމްީ ބަނދްުނނޫް  
 ރޖަިސޓްރްީން އުނިކށޮދްެވޭނއެެވެ. 

 

 ންގެ ރަޖސިްޓރްީ ހއެްދުން ރަށްވެހި ކެލާގެ ގެތކަުގެ   .17
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ފމޯު އދިރާާއށަް  -
 ހށުަހޅެުން 

 ގތޯިގެ/އމިރާތާާއި ގތޯީގެ ރޖަިސޓްރަީގެ ކޮޕީ   -
 ގތޯީގެ ވރެފިރަތާް/ވރެފިރަާތތްަކުގެ އައި.ޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ  -
ހށުަހޅަފާައިވާ   - ޖެއްސމުށަް  ރޖަިސޓްރަީގައި  ރށަްވެހިންގެ 

 ފރަތާތްަކުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އަނގްައދިޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ 
ރށަްވެއްސަކށަް )އެހެން ރށަަކުން( ބދަަލުވފެައިވާ    ކެލާގެ -

 ފރަތާެއްނމަަ ރށަްވެހިކަން ބދަަލުވި ކމަުގެ ލިޔމުގުެ ކޮޕީ 
ނވުތަަ   - މީހކަު  ވފެައިވާ  ރޖަިސޓްރަީ  ގެއެއގްައި  އެހެން 

ރޖަިސޓްރަީ   އދެޭނމަަ  އނުިކރުަން  އެގެއކަުން  ކުއޖްަކު 
ވފެައިވާ ގޭގެ ވރެފިރަތާުން އެކމަށަް އޢިތުިރޟާް ނުކރުާ 
ކމަުގެ ލިޔމުެއް )މީގެ ތރެޭގައި ތމިާގެ ދރަިންނާއި އަނބި  

 ނުވތަަ ފރިި ނުހމިެނެއެވެ( 
އެހެން ގެއއެްގައި ރޖަިސޓްރަީ ވފެައިވާ މީހަކު އެގެއިން   -

ޖައްސާނމަަ   ހައދްާގޭގައި  ރޖަިސޓްރަީ  އަލށަް  އުނިކށޮް 

ރށަްވެހިންގެ ރޖަިސޓްރްީއށަް އދެޭ ފމޯް މި އދިރާާގެ ކައުނޓްރަުން   -
 ލބިިވަޑއަިގނަްނަވނާެއވެެ.  (kelaa.gov.mv)  އދަި ވެބްސއަޓިް

ނމިމުުން،   - ރޖަިސޓްރަީ  އާއި  ރށަްވެހިންގެ  ރޖަިސޓްރްީ 
ވައިބރަ   ދރުުވމުށަް  އށަް  ކއަުނސްިލް  ހަވާލުވމުށަޓްަކައި 

 މދެުވރެިކށޮް އެންގޭނއެެވެ. 
ނުވތަަ   - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުންސިލގްެ  ފމޯް 

)  ކައުނސްިލްގެ އށަް  gov.mvelaainfo@k.މެއލިް   )
 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

ރޖަިސޓްރްީ   - އައުކރުމުށަް:  25/-އަލށަް:)ރށަްވެހީންގެ  - ރ، 
 )ރ.50/-ގެއްލިގނެް:    ރ،25/

ޚދިމުތަށަް އދެި ފމޯް ހށުަހޅަާތާ ރަސމްީ މި  
ކެލާގެ ގތެަކުގެ  ދުވަސް ތރެޭގައ    10

ރށަްވެހިންގެ ރޖަިސޓްރަީ 
 ހައދްައދިެވނޭެއެވެ. 
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ގޭގެ  ވފެައިވާ  ރޖަިސޓްރަީ  މީހާ  ބޭނނުްވާ  އުނިކރުނަް 
 މީހުންގެ ރޖަިސޓްރަީގެ އަސްލު. 

 

 ގޯތި ބައކިޮށް އިން ވކަި ކޮށްދިނުން  .18
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

)ގޯތި  ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ފމޯު   -
  އިންވކަިކރުމުށަްއދެޭ ފމޯު(

 އދިރާާއށަް ހށުަހޅެުން

 ގތޯި އިންވަކި ކރުމުށަް އދެމޭީހާގެ އައިޑީ.ކާޑުގެ ކޮޕީ  -
ކމަުގެ  - ހަވާލުކރުި  ގތޯި  ނުވތަަ  ރޖަިސޓްރްީ  ގތޯީގެ 

 ލިޔމުުގެ ކޮޕީ 
"ޝަރޢީތަް ގތޯި ބައިކރުރުމުށަް ކޓޯުން ނިނމްި ގތޮުގެ   -

 ނިނމްި ގތޮުގެ ރިޕޓޯް" ގެ ކޮޕީ 
 ން ނނިމްފާައިވާ ޗޓާުގެ ސފާު ކޮޕީ ގތޯި ބައިކރުަ -
 

އިންވަކިކރުމުށަްއެ - ކައުނޓްރަުން    ދޭގތޯި  އދިރާާގެ  މި  އދަި  ފމޯް 
 ލިބިވަޑއަިގނަްނވަާނއެެވެ.  (kelaa.gov.mv)ވެބްސއަޓިް  

ގަޑި - ދުވަހާއި  ކށޮދްިނމުށަދްާނެ  އިންވކަި  ބައިކށޮް  ފޯން  ގތޯި   ،
 ކޯލެއްގެ ޒރަިއޔްާއިން އެންގނޭެއވެެ.  

ކޮ - އިންވަކި  ފރޯުކށޮދްޭ  ގތޯި  މިކައުންސިލުން  ޚދިމުތަް  ށދްިނމުުގެ 
އދަި  "؛ ދުވަސތްައް އނަްގރާަ  އދާިއް،  ހފަތްާއެއްގެ  ކނޮމްެ 
 ދުވަހުއެވެ.   3މި  "  ބރުާސފްތަި

ނުވތަަ   - ކއަުނޓްރަށަް  ގަޑގީައި  ރަސމްީ  ކައުންސލިްގެ  ފމޯް 
)  ކައުނސްިލްގެ އށަް  gov.mvelaainfo@k.މެއިލް   )

 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 
ގތޯީގެ އިނމްތަި  މަސައްކތަް ކރުމުށަޓްަކައި ކައުންސިލނުް ދާއރިު   -

ދމަަނޖްެހޭ  ސފާުކށޮފްައި ބެހެއޓްުން އދަި އިންވަކި ކރުމުށަޓްަކައި  
"ކަޑަ  އދަި  "ނނަު"  ނުވތަަ  އދަދަަކށަް  "ކަނވްރާު"  ބޭނނުްވާ   "

 ހދޯފާައި ބެހެއޓްުން.. 
ހޟާރިުވެ،  އެއްބސަްވެވި  - ސައޓިށަް  ވގަތުށަް،  ކނަޑައޅެޭ   ،

ކނަްކނަް ފރުިހމަަ ނުވމުުގެ ސަބަބނުް މަސައްކތަް  ބަޔނާްކރުެވފިައިވާ  
ދެވަނަ   ނުގެނދްެވިއޖްނެމަަ  ދިނމުށަފްަހު ކރުިއށަް  ފރުޞުތަެއް 

، ހށުަހޅެި ފމޯު ބާޠިލްވނާެއެވެ.  މަސައްކތަް ފރުިހމަަ ނުވެއޖްނެމަަ
 އތިރުށަް އެ މަސައްކތަް ކރުެވޭނީ އަލުން ފމޯު ހށުަހޅެމުުންނެވެ. 

ޚދިމުތަށަް އދެި ފމޯް ހށުަހޅަާތާ ރަސމްީ މި  
ގތޯި ބައިކށޮް އިންވަކި  ދުވަސް ތރެޭގައ    7

   ކށޮދްެވޭނެއެވެ.
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 ބިމާއި ގޯތިގެދރޮު ރަޖސިްޓރަީ ކރުުން  .19
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ގޯތި  )ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ފމޯު   -
ރޖަިސޓްްރީ އދަި ޢމިރާތާާއި  

  ރޖަިސޓްރްީ ހދެމުށަްއދެޭ ގތޯީގެ  
 އދިރާާއށަް ހށުަހޅެުން   ފމޯު(

ކާޑްގެ   - އައި.ޑީ  ހމަަނުވާ  މުއދްތަު  ވރެފިރަތާުގެ  ގތޯިގެ 
 ކޮޕީ )ވރެފިރަތާް ދުނިޔޭގައި ހރުިނމަަ(

ކށޮްގނެް(   - އމަިއްލަ  ނވުތަަ  )ތަރިކައިން  ޝރަޢީތަުން 
ގތޮުގެ   ނމިުނު  ޝރަޢީތަް  ގއޯްޗއެްނމަަ  ލިބފިައިވާ 

 ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ
ރޖަިސޓްރަީގެ  - ހައދްފާައިވާނމަަ  ރޖަިސޓްރަީ  ކރުިން 

 އަސްލު 
ރޖަިސޓްރަީ ގެއްލިގެން ހށުަހޅަާނމަަ، ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ  -

"ބމިާއި ގތޯިގދެރޮުގެ ރޖަިސޓްރަީއާއި، ފތަާއި ބެހޭގތޮުން  
 ހށުަހޅެުން  މޢަުލމޫތާު ސފާުކރުާ ފމޯް"

 ރޖަިސޓްރަީ ހދެމުށަްއދެޭ ގތޯި ރޖަިސޓްރްީ އދަި އމިރާތާާއި ގތޯީގެ   -
ކައުނޓްރަުން   އދިރާާގެ  މި  ވެބްސައޓިް  ފމޯް  އދަި 

(kelaa.gov.mv)  .ެލބިިވަޑއަިގނަްނވަާނއެެވ 
 ރފުިޔާ   50/-ރޖަިސޓްރްީ ހެއދްމުށަް  -
 ރފުިޔާ   150/-އިއެކު  ރޖަިސޓްރްީ ގެއްލިއޖްެނމަަ، ޖރޫމިަނާއާ  -
އާ - ނަން  ކރުުން،  ރޖަިސޓްރްީ  ގތޯީގެ  އދަި  ގަނެވިއކްައިގނެް 

 ރފުިޔާ  75/-ބދަަލުކރުމުށަް  
 އިސާ ޖމަާ ކރުަނޖްެހޭ އެކނަޓްުގެ މޢަުލމޫތާު: ފަ  -

 7714700528001ނަނބްރަު:
 REVENUE 01 1287ނަން:  

   9650027ސިލިޕް ވައބިރަ:  
ފައިސާ   - ދައްކަވަނޖްެހޭ  ކރުމުށަޓްަކައި  ޕރްޮސެސް  ފމޯް 

 އެންގނޭެއެވެ.  ވައިބރަ މދެުވރެިކށޮް  ދެއްކެވމުށަް  
ހަވާލު - ރޖަިސޓްރަީ  ނމިމުުން،  ވައިބރަ  ރޖަިސޓްރަީ  ކރުމުށަް 

 އެންގޭނއެެވެ.   މދެުވރެިކށޮް
ނުވތަަ   - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުންސިލގްެ  ފމޯް 

)  ކައުނސްިލްގެ އށަް  gov.mvelaainfo@k.މެއލިް   )
 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

-  

 15  ރަސމްީ  ސރާވޭކރުަން ޖެހޭ ގޯއްޗއެްނމަަ،
 ދުވަސް 

  ރަސމްީ  ސރާވޭކރުަން ނޖުެހޭ ގއޯްޗއެްނމަަ،
 ދުވަސް  07
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 ބިމާއި ގޯތިގެދރޮު އަމިއްލަ ކރުުން  .20
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ފމޯު  -
ދިރިއޅުމުށަް ދޫކރުެވފިައިވާ  ) 

ބަންޑރާަ ގތޯި އމަިއލްަ  
އދިރާާއށަް    ފމޯު(  ކރުމުަށްއދެޭ 
 ހށުަހޅެުން 

 ގތޯީގެ ވރެފިރަތާުގެ މުއދްތަު ހމަަނުވާ އައި.ޑީ ކާޑގުެ ކޮޕީ  -
 އމިރާތާާއި ގތޯީގެ ރޖަިސޓްރަީގެ ކޮޕީ ނުވތަަ  ގތޯި   -
ކރުަން   - އމަިއްލަ  ގތޯި  އެހެނފްރަތާަކުން  ވރެފިރަތާްނޫން 

 ލިޔުން   ހށުަހޅަާ ނމަަ، ޕަވރަ އފޮް އޓެާނީ
 ގތޯި އމަިއްލަ ކރުމުށަް އދެޭ ގތޮުގެ ޗޓާު  -

ކރުމުށަްއދެޭ - އމަިއްލަ  ގތޯި  އދިރާާގެ   ބަންޑރާަ  މި  ފމޯް 
ވެބސްައޓިް  ކައުނޓްރަުން    (kelaa.gov.mv)އދަި 

 ލިބިވަޑައގިަނންަވނާެއވެެ. 
 ނެގޭނެއވެެ.   ރފުިޔާ 50/-  ގތޯި އމަިއްލަ ކރުމުށަް އަކފަޓޫަކށަް -
 އިސާ ޖމަާ ކރުަނޖްެހޭ އެކނަޓްުގެ މޢަުލމޫތާު: ފަ  -

 7714700528001ނަނބްރަު:
 REVENUE 01 1287ނަން:  

   9650027ސިލިޕް ވައބިރަ:  
ކރުމުށަޓްަކައި ދައްކަވަނޖްެހޭ ފައިސާ ދެއްކވެމުށަް    ގތޯި އމަިއްލަ -

 އެންގނޭެއެވެ.  ވައިބރަ މދެުވރެިކށޮް  
ރޖަިސޓްރަީ   - "އމަިއލްަ"  ގތޯީގެ  ދެއްކެވމުށަފްަހު  ފައިސާ 

" ގތޯީގެ  ހެއދްެވމުށަް  ޢމިރާތާާއި  އދަި  ރޖަިސޓްްރީ  ގތޯި 
 " ހށުަހޅަަންވނާެއވެެ. ފމޯު   ރޖަިސޓްްރީ ހދެމުށަްއދެޭ 

ނުވތަަ   - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުންސިލގްެ  ފމޯް 
)  ކައުނސްިލްގެ އށަް  gov.mvelaainfo@k.މެއލިް   )

 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 
-  

 15  ރަސމްީ  ސރާވޭކރުަން ޖެހޭ ގޯއްޗއެްނމަަ،
 ދުވަސް 

  ރަސމްީ  ސރާވޭކރުަން ނޖުެހޭ ގއޯްޗއެްނމަަ،
 ދުވަސް  07
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 ގޯތިބައކިޮށް އިން ވކަކިޮށްދިނމުާއި ކަންމުޑި އެޅުން  .21
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ގޯތި  )ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ ފމޯު   -
  ފމޯު(  ކރުމުށަްއދެޭ   އިންވކަި 

 އދިރާާއށަް ހށުަހޅެުން

ގތޯި ބައިކރުމުށަް ކޓޯުން ނިނމްި ގތޮުގެ ޝރަީއތަް ނނިމްި   -
 ގތޮުގެ ރިޕޓޯްގެ ކޮޕީ

 ގތޯި ބައިކރުަން ނނިމްފާައިވާ ޗޓާްގެ ސފާުކޮޕީ  -
 ވރެފިރަތާުގެ އައިޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ -
 ރޖަިސޓްރަީގެ ކޮޕީ ނުވތަަ ގތޯި ޙަވާލުކރުިކމަުގެ ލިޔނުް.  -

 

އދަި  ފމޯް މި އދިރާާގެ ކައުނޓްރަުން  ކރުމުށަްއދެޭ ގތޯި އިންވަކި -
 ލިބިވަޑއަިގނަްނވަާނއެެވެ.  (kelaa.gov.mv)ވެބްސއަޓިް  

ނުވތަަ   - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުންސިލގްެ  ފމޯް 
)  ކައުނސްިލްގެ އށަް  gov.mvelaainfo@k.މެއލިް   )

 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 
 

 7ޚދިމުތަށަް އދެި ފމޯް ހށުަހޅަތާާ ރަސމްީ  
ދުވަސް ތރެޭގައި ގތޯި ބައިކށޮް  

 އިންވކަިކށޮދްެވޭނއެެވެ. 

 

 ގޯތިގެ މިނތްައް ޗކެކުޮށް ޗާޓު ކރުެހުން  .22
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ޚދިމުތަށަް އދެި ސޓިީ  -
 ހށުަހޅެުން 

 ޚދިމުތަށަް އދެި ހށުަހޅަާ ސޓިީ  -
 .ކޮޕީ  ގތޯިއމިރާތާާއި ގތޯިގެ ރޖަިސޓްރަީގެ -
އދެޭގތޮުގެ   - ބައކިރުަން  އދެނޭމަަ  ނމަނޫާ  ބައިކރުަން 

 ކރުެހމުެއް. 
 

 ސޓިީގެ ޖަވާބު ޗޓާާއއިެކު ލިޔމުނުް ދެވޭނއެެވެ.  -
ނުވތަަ   ސޓިީ - ކައުނޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުންސިލގްެ 

( މެއިލް  އށަް    (gov.mvelaainfo@k.)ކައުނސްިލްގެ 
 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

ތފަޞްިލުކށޮް  - ސަބބަު  ކރުަހަނޖްެހޭ  ޗޓާު  ސޓިީގައި، 
 ބަޔނާްކރުަނވްާނެ އވެެ. 

 7ހށުަހޅަާތާ ރަސމްީ    ސޓިީޚދިމުތަށަް އދެި  
 ދުވަސް  
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 "އެއްބރުި" އިމރާާތް ކރުުމުގެ ހުއދްަ ދކޫރުުން  .23
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަ ކށޮފްައިވާ ފމޯް  -
 އދިރާާއށަް ހށުަހޅެުން

އމިރާތާް   - އދެޭނމަަ  އޅެމުށަް  އމިރާތާެއް  އެއްބރުި 
 ކރުަންބނޭުނވްާ ގތޮުގެ ކރުެހމުާއި ގތޯީގެ ރޖަިސޓްރަީ ކޮޕީ

 ގތޯީގެ ވރެފިރަތާުގެ އައި.ޑީ ކާޑު ކޮޕީ -

އދިރާާގެ  - އދެޭ ފމޯް، މި  ހުއދްައށަް  އެކިއެކި  ޢމިރާތާްކރުމުާއިބެހޭ 
 ކައުނޓްރަުން ލބިިވަޑައގިަނންަވނާެއވެެ. 

ފމޯް ޕރްޮސެސް ކރުމުށަޓްަކައި ދައްކވަަނޖްެހޭ ފއަިސާ ދެއކްެވމުށަް   -
 އެންގޭނެއވެެ.    ށް ސޓިީ މދެުވރެިކޮށްއފެރަތާަކަ

ހަވާލކުރުމުށަް   - ހުއދްއަާއި  ނމިމުުން،  ފރަތާަކަށް ހުއދްަ   އެ 
 އެންގނޭެއވެެ. 

ނުވތަަ   - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގއަި  ރަސމްީ  ކައުންސލިްގެ  ފމޯް 
މެއިލް   އށަް    (gov.mvelaainfo@k.)ކައުނސްިލްގެ 

 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

 07ޚދިމުތަށަް އދެި ފމޯް ހށުަހޅަތާާ ރަސމްީ  
އމިރާތާްކރުމުުގެ ހުއދްަ ދުވަސް ތރެޭގައި  

 ދެވޭނެއވެެ. 

 

 ޢިމާރާތކްރުުމުގެ ހުއްދަ/ކރުެހުން ފސާކްރުުން.  .24
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

އމިރާތާްކރުމުުގެ ހުއދްައށަް  -
އދެޭ ފމޯް ފުރިހމަަކށޮް، 

ކރުެހުންސޓެާއއިެކު އދިރާާއށަް  
 ހށުަހޅެުން 

ފާސްކރުމުާއި   - ކރުެހުން  އމިރާތާްކރުމުުގެ  ފރުިހމަަކށޮފްައިވާ 
 އމިރާތާްކރުމުުގެ ހުއދްައށަް އދެޭ ފމޯް 

ސޓެް    2ޖެހި ކރުެހުން ސޓެްގެ އަސްލު އދަި    ތައްތައްގަނޑު -
 ސައިޒު(  A3)  ކޮޕީ
 ގތޯީގެ ވރެފިރަތާުގެ އައިޑީ ކާޑު ކޮޕީ -
 ގތޯީގެ ރޖަިސޓްރްީގެ ކޮޕީ -
 އރަކޓިެކްޗރަ ޗެކރަ ޗެކްލސިޓްް އދަި ސޓެފްިކޓެް -
 ސޓްރްަކްޗރަަލް ޗެކރަ ސޓެފްިކޓެް -

ދށަުން  - ޤަވާއދިުގެ  އދިރާީ  ބެހޭ  ޢމިރާތާްކރުމުާއި  ހުއދްައަކީ  މި 
 ދޫކރުެވޭ ހުއދްައެއް 

ނަނބްރަު   - ޤަވއާދިު  ބލަާނީ  ދިނމުުގައި   R-1002/2019ހުއދްަ 
ޕްލޭނނިްގ ޤަވާއދިއެް ނތެް ރށަރްށަް ނުވތަަ ފޅަރުށަުގައި އމިރާާތް 

 ކރުަންވީގތޮުގެ ޤަވާއދިށަް 
އރޭިޔާގެ   - ފޓުްޕރްިނޓްް  ޖމުްލަ  ޢމިރާތާުގެ  ފާސްކރުމުށަް  ކރުެހުން 

 ރފުިޔާ ނެގޭނެ.   5/-ކޮނމްެ އަކމަޓީރަަކށަް  
ފމޯް ޕރްޮސެސް ކރުމުށަޓްަކައި ދައްކވަަނޖްެހޭ ފއަިސާ ދެއކްެވމުށަް   -

 އެންގޭނެއވެެ.   ށް ސޓިީ މދެުވރެިކޮށްއފެރަތާަކަ

ކރުެހުން ސޓެްގައި މައސްަލައއެް  
 15ނތެްކމަުގައިވނަީ ނމަަ ފމޯް ހށުައޅަތާާ  
 ދުވަސް ތރެޭގައި ހުއދްަ ދޫކރުެވޭނެއެވެ. 

mailto:info@kelaa.gov.mv
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 ފައުންޑޝޭަން ޕރްޓޮެކޝްަން މތެަޑް  -
 ސޓްރްަކްޗރަަލް ކަލްކިއލުޝޭަން ސޓެް  -
 ޑް ފައިލް ކރުެހުން ސޓެްގެ ކެ -

ހުއދްަ ނމިމުުން، ހއުދްައާއި ހަވލާުވމުށަް އފެރަތާަކާއި ގޅުައިގެން   -
 އެންގނޭެއވެެ. 

ނުވތަަ   - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގއަި  ރަސމްީ  ކައުންސލިްގެ  ފމޯް 
މެއިލް   އށަް    (gov.mvelaainfo@k.)ކައުނސްިލްގެ 

 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 
 

 ވަގުތީ ގޮތުން މަގު ބަނދްު ކރުުމުގެ ހުއްދަ  .25
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަ ކށޮފްައިވާ ފމޯް  -
 އދިރާާއށަް ހށުަހޅެުން

ނމަަ،   - ބަނދްުކރުާ  މަގު  މަސައްކތަށަް  އމިރާތާްކރުމުުގެ 
 އމިރާތާްކރުމުުގެ ހުއދްައިގެ ކޮޕީ 

 އާނމްު ޚދިމުތަށަް އދެި ހށުައޅަާ ފމޯް  -

ހުއދްަ ނމިމުުން، ހއުދްައާއި ހަވލާުވމުށަް އފެރަތާަކާއި ގޅުައިގެން   -
 އެންގނޭެއވެެ. 

ނުވތަަ   - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގއަި  ރަސމްީ  ކައުންސލިްގެ  ފމޯް 
މެއިލް   އށަް    (gov.mvelaainfo@k.)ކައުނސްިލްގެ 

 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

 03ޚދިމުތަށަް އދެި ފމޯް ހށުަހޅަތާާ ރަސމްީ  
ދުވަސް ތރެޭގައި ވަގތުީ ގތޮުން މަގު ބަނދްު  
ކރުމުުގެ ހުއދްަ ދެވެންއތޮް ކމަުގައިވނާމަަ،  

 ދެވޭނެއވެެ. 

 

 ކޮނުމުގެ ހުއްދަ   މަގު  .26
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަ ކށޮފްައިވާ ފމޯް  -
 އދިރާާއށަް ހށުަހޅެުން

ބޭ "މަ  - ހުއދްައށަް ން ނު ގު  ފމޯު" ކރުމުުގެ  ފރުިހމަަކށޮް،    އދެޭ 
ހުއދްަ   އދިރާތާަކުގެ  ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  ހދޯމުށަފްަހު  ފމޯުގައި 

 އދިރާާއށަް ފމޯް ހށުައޅެުން.

ހުއދްަ ނމިމުުން، ހއުދްައާއި ހަވލާުވމުށަް އފެރަތާަކާއި ގޅުައިގެން   -
 އެންގނޭެއވެެ. 

ނުވތަަ   - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގއަި  ރަސމްީ  ކައުންސލިްގެ  ފމޯް 
މެއިލް   އށަް    (gov.mvelaainfo@k.)ކައުނސްިލްގެ 

 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

 03ޚދިމުތަށަް އދެި ފމޯް ހށުަހޅަތާާ ރަސމްީ  
ދުވަސް ތރެޭގައި ވަގތުީ ގތޮުން މަގު ބަނދްު  
ކރުމުުގެ ހުއދްަ ދެވެންއތޮް ކމަުގައިވނާމަަ،  

 ދެވޭނެއވެެ. 

 

mailto:info@kelaa.gov.mv
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   މަގުމަތީގައި / އާންމު ތަނތްަނުގައި ވަގތުީ ގޮތުން ތކަެތި ބެހެއްޓުން  .27
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ގު  "މަ ފރުިހމަަ ކށޮފްައިވާ ފމޯް   -
އދެޭ  ކރުމުުގެ ހުއދްައށަް ން ނު ބޭ 

 އދިރާާއށަް ހށުަހޅެުން   ފމޯު"

ބަހައޓްާނމަަ،   - ތަކތެި  މަސައްކތަށަް  އމިރާތާްކރުމުުގެ 
 އމިރާތާްކރުމުުގެ ހުއދްައިގެ ކޮޕީ 

އޖިތުމިޢާީ  - ޙރަަކތާެއް    ޢާއމްު  ސިޔާސީ  ނުވތަަ  ޙރަަކތާެއް 
ދޫކށޮފްައިވާ ހުއދްައގިެ  ހިންގނާމަަ އެކމަަކށަް ކއަުނސްިލނުް  

 ކޮޕީ 

ހުއދްަ ނމިމުުން، ހއުދްައާއި ހަވލާުވމުށަް އފެރަތާަކާއި ގޅުައިގެން   -
 އެންގނޭެއވެެ. 

 

 3ޚދިމުތަށަް އދެި ފމޯް ހށުަހޅަތާާ ރަސމްީ  
ދުވަސތްރެޭގައި މަގމުތަިގައި ޢާނމްތުަނތްަނުގއަި  

ވަގތުީ ގތޮުން ތަކތެި ބެހެއޓްމުުގެ ހުއދްަ  
ދެވެން އތޮްކމަުގައވިާ ނމަަ ހުއދްަ  

 ދޫކރުެވޭނެއެވެ. 
 

 ކެންވސާް ނުވަތަ ޕސޯްޓރަު ބހެެއްޓުން / ބެނާ ދެމުން  .28
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ޚދިމުތަށަް އދެި ސޓިީ  -
 ހށުަހޅެުން 

 ނުގެ ލސިޓްުޕޯސޓްރަ ބަހައޓްަން ބނޭނުްވާ ތަނތްަ -
 ބެނާ ނވުތަަ ޕޯސޓްރަުގެ ކޮނޓްެނޓްް  -

ހުއދްަ ނމިމުުން، ހއުދްައާއި ހަވލާުވމުށަް އފެރަތާަކާއި ގޅުައިގެން   -
 އެންގނޭެއވެެ. 

ކެންވާސް - ނުވތަަ  ޕޯސޓްރަު  އދެި ހށުަހޅަާ ސޓިީގައި،    ޚދިމުތަށަް 
 ބަހައޓްާނެ މުއދްތަު ބަޔނާް ކރުަނވްާނއެެވެ. 

 05ޚދިމުތަށަް އދެި ސޓިީ ހށުަހޅަާތާ ރަސމްީ  
ދުވަސް ތރެޭގައި ބެނާ ދމެުން ކނެްވާސް  

ނުވތަަ ޕޯސޓްރަު ބެހެއޓްމުުގެ ހުއދްަ  
 ދޫކރުެވޭނެއެވެ. 

 

 ކަނޑު އުޅަނދފުަހރަު އެހެލުން / ބޭލުން  .29
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ޚދިމުތަށަް އދެި ސޓިީ  -
 ހށުަހޅެުން 

 އޅުަނދުގެ ރޖަިސޓްރަީ ކޮޕީ -
 އޅުަނދުގެ ވރެފިރަތާުގެ އައި.ޑީ ކާޑު ކޮޕީ  -
ހށުައޅަާ   - ނޫންނމަަ  ވރެފިރަާތް  އޅުަނދުގެ  ހށުަހޅަަނީ  ފމޯް 

 ފރަތާުގެ އައި.ޑީ ކާޑު ކޮޕީ 

ހުއދްަ ނމިމުުން، ހއުދްައާއި ހަވލާުވމުށަް އފެރަތާަކާއި ގޅުައިގެން   -
 އެންގނޭެއވެެ. 

 3ހށުަހޅަާތާ ރަސމްީ  ސޓިީ  ޚދިމުތަށަް އދެި  
 ދުވަސް ތރެޭގައި ހުއދްަ ދޫކރުެވޭނެއެވެ. 
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 ކަނޑު އުޅަނދފުަހރަުގެ ސަލާމަތީ ސެޓފްކިެޓް ހެދުން  .30
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ކަނޑު އޅުަނދު ސރާވއޭށަް   -
އދެޭ ފމޯް ފުރިހމަަކށޮް 
 އދިރާާއށަް ހށުަހޅެުން

 ފރުިހމަަ ކށޮފްައިވާ ކަނޑު އޅުަނދު ސރާވޭއށަް އދެޭ ފމޯް -
 ކަނޑު އޅުަނދގުެ ރޖަިސޓްރަީގެ ކޮޕީ -
 ފީ ދެއްކިކމަުގެ ލިޔުން  -
ކރުިން ސަލމާތަީ ސޓެފްިކޓެް ހައދްފާައިވާ އޅުަނދއެްނމަަ އެ   -

 ސޓެފްިކޓެްގެ ކޮޕީ 
އޅުަނދުގެ ޓރްާންސމްޓިނިް ސޓްޝޭަން ލއަިސނަްސގްެ ކޮޕީ   -

 )ފީ ދައްކފާައިވާ(
 ، ތެޔޮ ލޮގް -
 އެނމްފެަހުން އޮޑި އހެެލާ މރަމާތާުކރުިކަން އަންގއަދިޭ ލިޔނުް.  -

ފމޯް   - އދެޭ  ސރާވޭއށަް  އޅުނަދުގެ  އދިރާާގެ  ކަނޑު  މި 
 ކައުނޓްރަުން ލބިެން ހނުްނނާެއވެެ. 

 ރ   250/-ސރަވޭކރުމުށަް   -
 ރ  250/-އެ އޅުަނދަކށަް ހައދްާ ކޮނމްެ ސޓެފްިކޓެަކށަް   -
ކޮނމްެ ސޓެފްިކޓެަކށަް ޖރޫމިަނާގެ   - މުއދްތަު ހމަަވފެައިވާނމަަ، 

 ރ ދައްކަނޖްެހނޭެއެވެ. 1000ގތޮުގައި  
 އިސާ ޖމަާ ކރުަނޖްެހޭ އެކނަޓްުގެ މޢަުލމޫތާު: ފަ  -

 7714700528001ނަނބްރަު:
 REVENUE 01 1287ނަން:  

     9650027ސިލިޕް ވައބިރަ:  
ފައސިާ   - ދައްކަވނަޖްެހޭ  ކރުމުށަޓްަކައި  ޕރްޮސެސް  ފމޯް 

 އެންގޭނއެެވެ.    ވައިބރަ މދެުވރެިކށޮްދެއްކެވމުށަް އފެރަތާަކާއި  
އި ހަވލާުވމުށަް އފެރަތާަކާއި  ޓފްިކޓެާސެނމިމުުން،    ސޓެފްިކޓެް -

 ގޅުައިގނެް އެނގްޭނއެެވެ. 
ނުވތަަ  - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުންސިލްގެ  ފމޯް 

މެއިލް   އށަް    (gov.mvelaainfo@k.)ކައުނސްިލްގެ 
 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

 05ލިޔެކއިުން ފރުިހމަަކށޮް ހށުަހޅަތާާ  
ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ސރާވޭކށޮް ސޓެފްިކޓެް  

 ދޫކރުެވޭނެއެވެ. 
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 ( ދކޫރުުން MR-2ކަނޑު އުޅަނދު ރަޖސިްޓރްީ ކރުުމަށް ސރަވކޭޮށް ދކޫރުާ ލިޔުން )  .31
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަ ކށޮފްައިވާ ފމޯް  -
 އދިރާާއށަް ހށުަހޅެުން

ކަނޑު ދތަރުފުތަރުު ކރުާ އޅުަނދފުަހރަުގެ  ފރުިހމަަ ކށޮފްައިވާ   -
( ފމޯް  އދެޭ  ކަންކމަށަް  ( MR-1ރޖަިސޓްރްީއާއިބެހޭ 

 ހށުަހޅެުން 
ދޫކރުާ  - ކރުމުށަް ސރަވޭކށޮް  ރޖަިސޓްރްީ  އޅުަނދު  ކަނޑު 

 ފމޯް (MR-2ލިޔުން )
 ފޓޮތޯައް  -
 އޮޑީ ނަނބްރަު )ލިޔމުުގެ( ކޮޕީ  -
 މާވަޑިޔާ ސޓެފްިކޓެްގެ އަސްލު  -

ކަނޑު އޅުނަދުގެ ސރާވއޭށަް އދެޭ ފމޯް މި އދިރާާގެ ކައުނޓްރަުން   -
 ލިބެން ހނުްނނާެއވެެ. 

އި ހަވލާުވމުށަް އފެރަތާަކާއި  ޓފްިކޓެާސެނމިމުުން،    ސޓެފްިކޓެް -
 ގޅުައިގނެް އެނގްޭނއެެވެ. 

ނުވތަަ  - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުންސިލްގެ  ފމޯް 
މެއިލް   އށަް    (gov.mvelaainfo@k.)ކައުނސްިލްގެ 
 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

 05ލިޔެކއިުން ފރުިހމަަކށޮް ހށުަހޅަތާާ  
ލިޔުން  ދުވަހުގެ ތރެޭގައި ސރާވޭކށޮް  

 ދޫކރުެވޭނެއެވެ. 

 

 އެއްގަމު އުޅަނދު ރަޖސިްޓރްީ ކރުުމަށް ބޭނނުްވާ، ގރަާޖް އޮތކްަން އަންގައިދޭ ލިޔުން.  .32
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ފރުިހމަަ ކށޮފްައިވާ ފމޯް  -
ޖު  ގރަާ"އޅުަނދު ބއޭްވމުށަް  

ރޖަިސޓްރްީ ކރުމުާއި ހތަަރު 
އޅުަނދު ރޖަިސޓްރްީ ފރުޅޮުލީ  

ކރުމުށަް ދޫކރުާ ލިޔމުށަްއދެޭ 
 އދިރާާއށަް ހށުަހޅެުންފމޯު"  

އޅުަނދުގެ ވރެފިރަތާާއި ގރަޖާުގެ ވރެފިރަތާުގެ އައިޑީ ކާޑުގެ   -
 ކޮޕީ. 

އތެރެެކށޮފްައިވާ ނުވތަަ އތެރެެކރުމުށަް ބޭނނުްވާ އޅުނަދާއި   -
ގޅުޭ ލިޔނުތްަކުގެ ކޮޕީ. )މޮޑެލް ނނަްބރަ، މޓޯރަ/އނިޖްިނު  
ނަނބްރަ، ޗސެިސް/ސރިިއަލް ނނަްބރަ، އފުެއދްި ކނުފްުނީގެ  

 މޢަުލމޫތާތުައް އެނގޭ ލިޔުން( 
 ރޖަިސޓްރަީކށޮފްައިވާ އޅުަނދެއްނމަަ، ރޖަިސޓްރަީގެ ކޮޕީ.   -

  

އދްަ ނމިމުުން، ހއުދްައާއި ހަވލާުވމުށަް އފެރަތާަކާއި ގޅުައިގެން  ހު -
 އެންގނޭެއވެެ. 

ނުވތަަ  - ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުންސިލްގެ  ފމޯް 
މެއިލް   އށަް    (gov.mvelaainfo@k.)ކައުނސްިލްގެ 
 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

 05ހށުަހޅަތާާ ރަސމްީ    ފމޯް ޚދިމުތަށަް އދެި  
 ދުވަސް ތރެޭގައި ހުއދްަ ދޫކރުެވޭނެއެވެ. 
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 އެއްގަމު އުޅަނދު ފރެީ މެދުވރެކިޮށް ރަށނުް ބޭރަށް ގނެްދިއުމާއި ރަށށަް އރެުވުމުގެ ހުއްދަ  .33
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ގެ  ކައުނސްިލް    އދެި  ހުއދްައށަް -
  9650027އިބރަ ނނަްބރަު  ވަ

އށަް މެސޖެުކރުުން ނުވތަަ  
 ގޅުުއްވނުް 

 އޅުަނދުގެ ރޖަިސޓްރްީ ފޓޮޯ  -
 އޅުަނދު އރެުވޭ ރށަާއި ގެނދްާ ރށަުގެ މޢަުލމޫތާު  -

 

ހުއދްަމެސޖެުކރުމުުން   - ފރެީގެ  ހދޯމުށަފްަހު،    އމެޓްީސސީީގެ 
ފޮނުވަކައްޕިއށަް   ހުއދްަ  އރެުވމުުގެ  ޚދިމުތަށަް އި،  އޅުަނދު 

 އެންގޭނެއެވެ. ވއިބރަ މދެުވރެިކށޮް  އދެުނު ފރަތާށަް  

ގަޑިއރިު ތރެޭގައި   6ހށުައޅަތާާ    ޚދިމުތަށަް
   ހުއދްަ ދޫކރުެވޭނެއެވެ.

ދުވަސް    01 ދުވަހުގެ  ދމުތަް ބޭނނުްވާ މިޚި 
ރ  ބަ ތުގއަި ވައި ވަގު ކރުިން ރަސމްީ  

 މދެުވރެިކށޮް ހށުަހޅަަންވާނއެެވެ. 
 

 އީދު އަދި ކޭތަ ނަމދާު ކރުުމަށް އިމމާުން ދފަްތރަކުރުުން   ހކުުރު،  .34
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ޚދިމުތަށަް އދެި ސޓިީ  -
 ހށުަހޅެުން 

ކައުންސިލް  ނިސޓްރްީއފޮް އިސްލމާިކު އފެެއާޒނުް ދފީައިވާ 'ހުއދްަ'  މި - މިނިސޓްރްީއފޮް އިސްލމާިކު އފެެއާޒނުް ދފީައިވާ 'ހުއދްަ'
ލަސްވެގެން   ލިބތޭާ  ކައނުްސިލް    1އދިރާާއށަް  ތރެޭގައި  ދުވަހުގެ 

 އދިރާާގައި އޮނންަ ދފަތްރަުގައި ރޖަިސޓްރްީ ކރުެވޭނެއެވެ. 
އމިމާުން، މދުމިުން ހމަޖަެއސްމުުގައި ޖމަާއތަުގއަި ހުކރުު، ޢދީު އދަި   -

ކތޭަ ނމަދާުކރުމުށަް ހުއދްަ ލިބިވަޑައިގނެފްައިވާ ބފޭޅުުނގްެ މދެުގައި  
ކރުމުށަް  ނމަދާު  ހުކރުު  ކތޭައދަި  އދީު،  ވާގތޮށަް  ހމަަހމަަ 

 ޙަވާލުކރުެވނޭެއވެެ. 
ހމަޖަެއްސމުށަް      - އމިމާުން  ނމަދާަށް  ކތޭަ  އދަި  އދީު  ހުކރުު، 

އަންގާ   ނށަް  މދުމިނުް  އމިމާުން،  ކރުިން  އެއދްުވސަް  ރަސމްީ 
 ސޮއިކރުެވނޭެއެވެ. 

ނުވތަަ    ސޓިީ - ކއަުނޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުނސްިލްގެ 
މެއިލް   އށަް    (gov.mvelaainfo@k.)ކައުނސްިލްގެ 
 ހށުައޅެުއްވުން އދެމެވެެ. 

ދުވަސް ތރެޭގައި   1ޚދިމުތަށަް އދެި ހށުައޅަތާާ  
 ދފަތްރަުގައި ރޖަިސޓްރްީ ކރުެވޭނެއެވެ. 

mailto:info@kelaa.gov.mv
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 ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހެޅނުް  .35
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ވަޒފީާއށަް އދެޭ ފމޯު ހށުަހޅެމުށަް  -
މުއދްތަުގެ   ދފީައިވާ  އޢިުލާނުގއަި 

ން  ކރުި  ހމަވަމުުގެގަޑި  ސުން
އދެޭ   ވަޒފީާއށަް  ރިސެޕޝްަނށަް 

 ފމޯް ހށުަހޅެުން ނުވތަަ
 
ވަޒފީާއށަް އދެި ހށުަހޅަާ ފމޯް  -

admin@kelaa.gov.mv 
 އށަް މެއިލް ކރުެއްވުން. 

 ސީވީ  -
ތައުލމީީ ސޓެފްިކޓެތްައް / ޓްރާންސްކރްިޕް   -

ސޓެފްިކޓެް   ލެވެލެގެ  ޖެހޭ  ހށުަހޅަަން 
 އެއްނމަަ ޓރްާންސކްރްިޕޓްް އާއި އެކު. 

ވަޒފީާއެއްގައި އޅުޭނމަަ އެވަޒފީާގއަި އޅުޭ   -
 ކމަުގެ ލިޔނުް 

 މަސައްކތަުގެ ތޖަރުިބާ ލިޔުން  -
 އައިޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ 

ކއަުނޓްރަުން - އދިރާާގެ  މި  ފމޯު"  އދެޭ  ވަޒފީާއށަް  ކމޮޝިނަްގެ      "  ސިވލިް ސރަވިސް  އދަި 
 ލިބނެް ހުނންނާެއެވެ. ވެބްސއަޓިުން  

ފމޯް ބަލައި ގތަމުށަފްަހު ވަޒފީާއށަް އދެި ހށުަހޅަާ ފރަތާަށް ދޫކުރާ ސްލިޕް ވަގތުުން ހަވާލުކރުެވޭނެ   -
 ނުވތަަ އފެރަތާށަް މެއިލް ކރުެވޭނެ

ސުން ގަޑި ހމަަވތާާ ރަސމްީ ފަސް ދުވަހގުެ ތރެޭގައި ސްކރްީނނިް ސްކޯ ޝޓީް ގެޒޓެްގައި ޢާއމްު   -
 ޢާނމްު ކރުެވޭނެ.   ކމޮިއނުޓިީ ވައބިރަ ގރްޫޕް އދަި ފޭސްބުކްގއަިކރުމުށަް ފަހު، ކައުންސިލްގެ  

ގަޑި   48ޕރްެކޓްިކަލް ޓެސޓްާއި ޕރްެޒެނޓްޝޭަން އދަި އިނޓްރަވިއު އނޮްނނާޭ ތރާީހާއި ގަޑި،    -
 އރިު ތރެޭގައި ލިޔމުުން އަނގްާނއެެވެ. 

ގެޒޓެްގައި ޢާއމްު ކރުމުށަް ފަހު، ޝޓީް    A2ދުވަހުގެ ތރެޭގައި    3އިނޓްރަވިއު ނނިމްތާާ ރަސމްީ   -
 ކައުނސްިލްގެ ކމޮއިުނޓިީ ވައބިރަ ގރްޫޕް އދަި ފޭސްބުކްގއަި ޢާނމްު ކރުެވޭނެ. 

- A2   ްޝޓީް ގައި ލިބފިައިވާ މާކްސް އާއި ދޭތރެޭގައި ހތިްހމަަ ނޖުެހޭނމަަ ޝަކުވާ ހށުަހޅެމުަށ
 ދުވަސް ދެވނޭެ އެވެ.   3ރަސމްީ ބަނދްު ނޫން  

ނމިމުުން ދާއމިީ ވަޒފީތާަކުގެ ލިޔުނތްށަް ހމަަ ކރުމުށަްފަހު ސިވިލް ސރަވިސް  ޝަކުވާގެ މުއދްތަު   -
 ކމޮޝިަނށަް ފޮނުވޭނއެެވެ. 

ގަޑިއރިު ތރެޭގައި ވަޒފީާއށަް ހޮވޭ ފާރތާށަް   24  ސިވިލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނނުް އެޕރްޫވަލް ލިބތޭާ -
 ފޮނުވާ “ވަޒފިާ ހށުަހޅަާ ފމޯު” ފޮނުވޭނެއެވެ. 

ދުވަހުގެ ތރެޭގައި    2މޤަމާށަް ޝަރތުު ހމަަނުވާ އދަި އިނޓްރަވިއުއށަް ފަހު ނުހޮވފޭރަތާް އެކަން   -
 ލިޔމުުން އނެްގނޭެ އެވެ. 

މެއިލް    ފމޯް - ކައުންސލިްގެ  ނުވތަަ  ކައުނޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުންސިލްގެ 
(admin@kelaa.gov.mv  ) .ެއށަް ހށުައޅެުއްވނުް އދެމެެވ 

ޅައި،  ވަޒފީާއށަްއދެި ފމޯް ހށުައަ
 މރަުހަލތާށަް ފުރިހމަަ

ހޮވުނު ވަޒފީާއށަް    ކރުމުށަފްަހު
 ނރެެވޭނެއެވެ. ފރަތާް  
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 ކައުނސްިލުންދޭ ޚިދުމަތތްކަާއި ގުޅޭ ފައސިާ ބަލައިގަތުން  .36
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

އިނޓްރަނޓެް ބޭނކްިނގް   -
މދެުވރެިކށޮް ކައުންސިލގްެ  

އށަް    1ރެވެނިއު އެކއަުނޓްް  
 ކރުުން.    ފައިސާ ޓރްާންސފްރަ

ދައްކަވާ   ކރުައްވާއރިު،  ޓރްާންސފްރަ 
ރމިާކްސގްައި   ތފަްސީލު  ފައިސާގެ 

 ލިޔުއވްަން ވނާެއެވެ 

 އިސާ ޖމަާ ކރުަނޖްެހޭ އެކނަޓްުގެ މޢަުލމޫތާު: ފަ  -
 7714700528001ނަނބްރަު:
 REVENUE 01 1287ނަން:  

     9650027ސިލިޕް ވައބިރަ:  
ޔޤަނީް  ފަ - ކއަުންސލިުން  ޖމަާވިކަން  ފައިސާ  ޙަވާލުކރުާނީ  ރަސދީު  ބަލައިގތަްކމަގުެ  އިސާ 

 ކރުމުށަފްަހު 

ބނޭްކިނގް   - އިނޓްރަނޓެް 
ކޮނމްެ  މދެުވރެިކށޮް 
ޓރްާންސފްރަ   ވަގތުަކުވެސް 

 .ކރުެވދިާނެ
ފައިސާ ބަލައގިތަްކމަުގެ ރަސދީު،  

 ބރަ މދެުވރެިކށޮް ފޮނުވޭނެ. ވައި
 

 ކައުނސްިލުން ކުއްޔަށް ދކޫޮށފްައިވާ އިމރާާތތްކަާއި ބިންތކަުގެ ކުލީގެ ފައސިާ ބަލައިގަތުން  .37
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

އިނޓްރަނޓެް ބޭނކްިނގް   -
މދެުވރެިކށޮް ކައުންސިލގްެ  

އށަް    1ރެވެނިއު އެކއަުނޓްް  
 ކރުުން.    ފައިސާ ޓރްާންސފްރަ

ދައްކަވާ   ކރުައްވާއރިު،  ޓރްާންސފްރަ 
ރމިާކްސގްައި   ތފަްސީލު  ފައިސާގެ 

 ލިޔުއވްަން ވނާެއެވެ 

 އިސާ ޖމަާ ކރުަނޖްެހޭ އެކނަޓްުގެ މޢަުލމޫތާު: ފަ  -
 7714700528001ނަނބްރަު:
 REVENUE 01 1287ނަން:  

     9650027ސިލިޕް ވައބިރަ:  
ޔޤަނީް  ފަ - ކއަުންސލިުން  ޖމަާވިކަން  ފައިސާ  ޙަވާލުކރުާނީ  ރަސދީު  ބަލައިގތަްކމަގުެ  އިސާ 

 ކރުމުށަފްަހު 
ކޮނމްެ މަހެއގްެ   - ކައނުްސިލށަް ދައްކާ ފައިސާ  ގތޮުގައި  ކރުިން    10ކުލިގެ  ވަނަ ދުވަހުގެ 

ކުލި   ނދުައްކާނމަަ،  ކުލި  މުއދްތަުގައި  ކަނޑައޅަފާައިވާ  ދެއްކމުށަް  ކުލި  ދައްކަވަނވްާނއެެވެ. 
 ބަލައިގނަެވނޭީ އެއބްަސވްމުުގައވިާ ގތޮުގމެތަިން ކރުެވޭ ޖރޫމިަނާ ފައިސާއއާެކުގައވެެ. 

ބނޭްކިނގް   - އިނޓްރަނޓެް 
ކޮނމްެ  މދެުވރެިކށޮް 
ޓރްާންސފްރަ   ވަގތުަކުވެސް 

 .ކރުެވދިާނެ
ފައިސާ ބަލައގިތަްކމަުގެ ރަސދީު،  

 ބރަ މދެުވރެިކށޮް ފޮނުވޭނެ. ވައި
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 ދިވެހި ރައްޔިތެއކްަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ އސަްލާ އެއްގޮތކްަމުގެ ލިޔުން ދކޫރުުން.  .38
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

 ޚދިމުތަށަް އދެި ސޓިީ ހށުަހޅެުން -
 މެއިލް ކރުުން   /

 ޚދިމުތަށަް އދެޭ ސޓިީ  -
 ޚދިމުތަށަް އދެޭ ފރަާތުގެ އައިޑީ ކާޑު ކޮޕީ -
 އައި.ޑީ ކާޑގުެ ދފެށުުގެ ކުލަ ފޓޮޯ  -
 ޕާސްޕޓޯް ފޓޮޯ -

ސޓިީ ކައުންސިލގްެ ރަސމްީ ގަޑީގައި ކައުނޓްރަށަް ނުވތަަ ކައުންސިލްގެ މެއިލް   -
(@kelaa.gov.mvinfo)   .ެއށަް ހށުައޅެުއްވުން އދެމެެވ 

ދުވަސތްރެޭގައި    03ޚދިމުތަށަް އދެތޭާ ރަސމްީ   -
 ދޫކރުެވޭނެ.   ހުއދްަ

 

 

 ފަޤީރު ހާލަތުގައި ދރިިއުޅޭ އކެަނި ދރަިން ބލަަހައްޓާ މައިން ނުވަތަ ބފަައިންނށަް ދެވޭ މލާީއެހީއަށް އެދި ހުށހަަޅާ ފޯމު  .39
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ރު ހާލތަުގައި ދރިިއޅުޭ ޤީފަ" -
އެކަނި ދރަިން ބަލހަައޓްާ މައިން  

ނުވތަަ ބފަައިނންށަް ދެވޭ  
މާލީއެހީއށަް އދެި ހށުަހޅަާ ފމޯު" 

 ހށުައޅެުން.  ،މި އދިރާާއށަް  

އެހީއށަް އދެޭ ފރަާތާއި އެކު ދރިިއޅުޭ ދރަިން އދަި ޚރަދަުކށޮް ބަލަހައޓްާ ކދުިންނާއި މީހުނގްެ ދ.ރ.   -
 ކާޑުގެ ކޮޕީ 

އަހރަުވފެައިވާ ޝރަޢުީ ބައްޕައެއް ނތެް ކުއޖްަކށަް ދައުލތަުގެ އެހީއށަް އދެޭނމަަ    10އމުރުުން   -
 އފުަނދްުވަހުގެ ސޓެފްިކޓެްގެ ކޕޮީ 

 އަހރަުން ދށަުގެ ކުއޖްެއްނމަަ ވެކސްނިް ދެވުނުކނަް އނަްގައދިޭ ލިޔމުުގެ ކޮޕީ   6އމުރުުން   -
 މަސދްުވަހުގެ ބޭނކްް ސޓްޓޭމްަނޓްް  3އެހީއށަް އދެޭ ފރަތާުގެ ފާއތިުވި   -
 އެހީއށަް އދެޭ ފރަތާް ވރަިވފެައިވާނމަަ، އެނމްެ ފަހުގެ ވރަީގެ ސޓެފްިކޓެްގެ ކޮޕީ  -
ކޓޯނުް   - ބަޔނާްކށޮް  ނޅޫކޭމަުގައި  ކށޮްގެން  ކައިވނެޏްެއް  ފރިިހެނެއްނމަަ  ފރަތާަކީ  އދެޭ  އެހީއށަް 

 ދޫކށޮފްައިވާ ލިޔމުުގެ ކޮޕީ 
 އެހީއށަް އދެޭ ފރަތާުގެ ފިރމިީހާ ނުވތަަ އަނބމިީހާ މރަުވފެައިވާނމަަ މރަު ފމޯުގެ ކޮޕީ -
އެހީއށަް އދެޭ ފރަތާުގެ ފރިމިީހާ ނުވތަަ އަނބމިީހާ މރަުވފެައިވާނމަަ ކައިވނެީގެ ސޓެފްިކޓެްގެ ހރުިހާ   -

 ގަނޑެއގްެ ކޮޕީ 
 ސްކޫލށަް ދާ ކދުިންގެ ސްކޫލު ހާޒރިީ ރިޕޓޯް އެނގނޭެ ސްކޫލް ލޔިނުް  -

ގަޑީގއަި    ފމޯް - ރަސމްީ  ކައުންސލިްގެ 
ނުވތަަ ކއަުނސްިލްގެ މއެިލް    ކައުނޓްރަށަް

(@kelaa.gov.mvinfo)   ްައށ
ފމޯް ލިބުނުކަން  ހށުައޅެުއްވުން އދެމެެވެ. 
ނަންބރަ   އށަް   6500218އދިރާާގެ 
 ގޅުުއްވާ ޔޤަނީްކރުުން. 

ދުވަސް ތރެޭގައި   3ރަސމްީ  
އެންސޕްާ އށަް ފމޯް 

 ފޮނުވޭނއެެވެ. 
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ގޅުޭ   - އެކމަާ  ތަނފްޒީުކރުާނމަަ  ހުކމުެއް  ޖަލު  އަނބމިީހާ  ނުވތަަ  ފރިމިީހާ  އދެފޭރަތާުގެ  އެހީއށަް 
 ލިޔުނތްަކގުެ ކޮޕީ 

 އެހީއށަް އދެފޭރަތާުން ކުއްޔށަް އޅުޭނމަަ ކުލގީެ މިންވރަު އެނގޭނފެދަަ އގެރްމިެނޓްެއްގެ ކޮޕީ  -
އިނޔާތަތްައް   - މުސރާައާއި  ލިބޭ  ކރުާނމަަ  މަސައްކތަް  ހދޯަން  އމާދްަނީ  ފަރތާް  އދެޭ  އެހީއށަް 

 އެނގނޭފެދަަ ރަސމްީ ލިޔުން 
 އެހީއށަް އދެޭ ފރަތާުން ލޯނެއް ނަގފާައވިާނމަަ، އކެަން ބޔަނާްކރުާ ރަސމްީ ލިޔމުެއް  -
 ފމޯް މި އދިރާާގެ ކައުނޓްރަުން ލިބެން ހުނންނާެއެވެ  -

 

 އހަރަު ވފެައިވާ ފރަާތްތކަުން ޕެނޝްަނށަް އެދުން   65 .40
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ޕެނޝްނަށަް އދެޭ  އަސސާީ  " -
ފމޯް" ފރުިހމަަ ކރުުމށަފްަހު މި 

 އދިރާާއށަް ހށުައޅެުން. 

 ފމޯް -
 ހށުައޅަާ ފރަތާުގެ އައިޑީ ކާޑު  -
 ބދަަލުގައި ފމޯް ހށުައޅަާނމަަ، އފެރަތާެއްގެ އައިޑީ ކާޑު  -
ލޔިމުެއް   - އނެގޭ  މޢަުލމޫތާު  ނނަްބރަުގެ  އެކައނުޓްް  ބޭންކް 

 ޗެކު ފތޮުގެ ކޮޕީ( )ޓރްާންސފްރަ ސްލފިް، ބޭންކް ސޓްޭނޓްމްނަޓްް،  
 ފމޯް މި އދިރާާގެ ކައުނޓްރަުން ލިބެން ހުނންނާެއެވެ.  -

ނުވތަަ ކައުނސްިލްގެ    ކައުންސިލގްެ ރަސމްީ ގަޑީގައި ކައނުޓްރަށަް  ފމޯް -
 ހށުައޅެުއްވނުް އދެމެެވެ.  އށަް   (kelaa.gov.mvinfo@)މެއިލް  

ދުވަސް ތރެޭގައި   3ރަސމްީ  
ފމޯް  ޕެނޝްަން އފޮީހށަް  

 ފޮނުވޭނއެެވެ. 
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 ޕެނޝްަން ލިބޭ ފރަާތުގެ ބޭނކްު އކެައުންޓް ބަދަލު ކުރުން  .41
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

ބނޭްކް  ޕެނޝްަން ލބިޭ " -
އެކައނުޓްް ބދަަލުކރުމުށަް އދެޭ  

ފރުިހމަަ ކރުުމށަފްަހު މި   "ފމޯް
 އދިރާާއށަް ހށުައޅެުން

)ޕެނޝްަން ލިބޭ ފރަތާުން އފެރަާތުގެ ބޭންކް އެކައުނޓްް ބދަަލުކރުމުށަް   -
، ފމޯުގެ އތިުރުން އެއްވެސް ލިޔމުއެް ހށުައޅަާކށަް  ފމޯް ހށުައޅަާނމަަ

 ނޖުެހޭ(
 

ޕެނޝްަން ލބިފޭރަތާުގެ ބަލދަުވރެިޔގާެ އެކައނުޓްށަް ބދަަލުކރުާނމަަ ނވުތަަ  
ޕެނޝްަނލްިބޭ ފރަތާުގެ ބަލދަުވރެިޔާ ބދަަލުވެ، އެކައނުޓްް ބދަަލު ކރުާނމަަ  
ނުވތަަ ޕނެޝްަންލބިޭ ފރަތާަކީ އެކައނުޓްެއް ބެހެއޓްނޭފެދަަ ޤާބިލުކމަެއް  

ކަނޑައަ ކޓޯަކުން  ޝރަުޢީ  ފރަތާެއްކމަށަް  ޕނެޝްަނރަުގެ  ނތެް  ޅާ، 
ލިޔުނތްައް   ތރިީގައމިިވާ  ބދަަލުކރުާނމަަ  އެކައނުޓްަކށަް  ބަލދަުވރެިޔގާެ 

 ހށުައޅަަން ޖެހޭނެއވެެ: 
 
 ބަލދަުވރެިކނަް ހަވާލުކރުމުާގޅުޭ ޝރަޢުީ ލިޔުނތްައް  -
 ބަލދަުވރެިޔގާެ އައި.ޑީ. ކާޑުގެ ކޕޮީ  -
 ޕެނޝްަނރަުގެ އއަި.ޑީ. ކާޑުގެ ކޕޮީ  -

 
 ފމޯް މި އދިރާާގެ ކައުނޓްރަުން ލިބެން ހުނންނާެއެވެ.  -

ނުވތަަ ކައުނސްިލްގެ    ކައުންސިލގްެ ރަސމްީ ގަޑީގައި ކައނުޓްރަށަް  ފމޯް -
 ހށުައޅެުއްވނުް އދެމެެވެ.  އށަް   (kelaa.gov.mvinfo@)މެއިލް  

ދުވަސް ތރެޭގައި   3ރަސމްީ  
ފމޯް  ޕެނޝްަން އފޮީހށަް  

 ފޮނުވޭނއެެވެ. 
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 ކަށކުަމާކެމީގެ ކަނކްަން ހަމޖަެއސްުން  .42
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

މި    މރަު ސާބތިުކރުިކމަުގެ ލިޔުން -
 އދިރާާއށަް ހށުަހޅެުން

 "މރަު ފމޯް"  -
 

މެއލިް   - ކައުނސްިލްގެ  ނުވތަަ  ކައނުޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުންސިލގްެ  ފމޯް 
(.gov.mvelaakinfo@ .ެއށަް ހށުައޅެުއްވނުް އދެމެެވ ) 
ކމެީގެ ކަންކނަް ހމަޖަެއްސމުށަް  ކއަުނސްިލްގެ ރައީސް ނުވތަަ ކށަުކމަާ  ރަސމްީ ބަނދްު ގަޑިއެއންމަަ، -

 ހށުަހޅެުން.   ޙަވާލުވެ ހނުްނަ، ކައނުްސިލް މުވއަްޒފަށަް
 ސއިްޙީ މރަުކަޒނުްނވެެ.    ކެލާމރަު ސާބތިުކރުިކމަުގެ ލިޔުން ލބިިވަޑައގިަނންަވނާީ   -
 ނަނބްރަށަެވެ.   9705455ޖަނާޒާ ކަންކނަް ހމަޖަެއްސމުށަް ގޅުުއްވނާީ   -

ގަޑި އރިތުރެޭގައި   1މރަފުމޯު ލިބތޭާ  
ޖަނާޒާގެ ކަނކްަން އއެާއިލއާަކނުް  

މުއދްތަުގައި    ބޭނނުްވާ
 ހމަޖަައްސައދިެވނޭެއވެެ. 

 

 މރަުވާ މީހުން  ރަށްވެހިންގެ ރަޖސިްޓރްީ އިން އުނކިރުުން  .43
 ހޭދަވނާެ މުއދްަތު  ތަފްސީލު  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތކަެތި  ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް 

"މރަު ފމޯް" މި އދިާރާއށަް  -
 ހށުައޅެުން 

މެއިލް   - މރަު ސާބތިުކރުިކމަުގެ ލިޔުން  ކައނުސްިލްގެ  ނުވތަަ  ކއަުނޓްރަށަް  ގަޑީގައި  ރަސމްީ  ކައުންސިލގްެ  ފމޯް 
(.gov.mvelaakinfo@ .ެއށަް ހށުައޅެުއްވނުް އދެމެެވ ) 
އަސްލު     - ގޭގެ  ރޖަިސޓްރްީ"  "ރށަްވެހީންގެ  ރށަްވެހިވފެައިވާ  މީހާ   3މރަުވި 

އިން   ރޖަިސޓްރްީ  ނނަް  )މރަުވމިީހާގެ  ހަވާލުކރުނުް  ކައނުްސލިާ  ދުވަސތްރެޭގައި 
ރޖަިސޓްރްީ  ވރެފިރަާތާ  ގޭގެ  އަނބރުާ  އދެުވަހު  ހމަަ  ފަހު  އުނިކރުމުށަް 

 ހަވާލުކރުެވނޭެއެވެ.( 

  3މރަފުމޯް ހށުަހޅެމުުން ރަސމްީ ބަނދްުނނޫް  
ދުވަސް ތރެޭގައި ކައުނސްިލްގެ ރޖަިސޓްރްީން  
އުނިކރުމުށަް ފަހު، ނިޔާވފެއަިވާކމަުގެ ލޔިނުް  

)މރަފުމޯް( ޑިޕޓާމްަނޓްް އފޮް ނޝޭަނަލް  
 ރޖަިސޓްރްޝޭަން އށަް ފޮނުވޭނެއެވެ. 

 

 

 

mailto:info@kelaa.gov.mv
mailto:info@kelaa.gov.mv


 

28 | P a g e  
 

 ޝަކުވާ ހުށަހެޅމުަށް 
 

މެއިލް ނުވަތަ ފޯނު މެދުވެރިކޮށް ހުށަހެޅުމުގެ  -އަޅުގަނޑުމެންގެ ޚދިުމަތްތކަާ ގުޅޭގޮތުން ޝކަުވާ، ސޓިީ، އީ

ބއަްދަލުކޮށް ޝކަުވާ ހުށހަެޅުމުގެ   ވެރިޔކަާ  ކއަުންސިލްގެ  ވަނީ ހުޅުވާލެވިފައެވެ. މީގެ އިތުރުން  ފުރޞުަތު 

ސޔިާ ކައުންސިލްގެ  ހުޅުވާލެވިފއަެވެ.  ވނަީ  އިސްފަރާތްތައް  ފުރޞުަތުވެސް  އެންމެ  އކެުލަވާލާ  ސަތުތއަް 

ގުޅައިގނެް   ހުށަހެޅުމަށް  ޚިޔާލު  އަދި  ޝަކުވާ  ބއަްދަލކުޮށް  މެމްބަރުނންާއި  އިންތިޚާބުކޮށްފައިވާ  ކަމުގައިވާ 

 ނުވަތަ މެއިލް މެދުވެރިކޮށް އެޕޮއިނޓްްމެނޓްް ހެއްދުމަށްފަހު ބއަްދަލުކުރއެްވުމަށް ދުރުވެވނޭެއެވެ.

 

 

 ގޅުުއްވުމަށް 
 

ދުވހަެއްގެ ހެނދުނު    ކެލާ ކނޮްމެ  ރަސްމީ  ގަޑިއކަީ  މަސައކްަތު  ރަސްމީ  އިދާރާ  އިން    8:00ކއަުންސިލް 
 .އެވެ 14:00މނެްދުރުފަހު 

 6500218/  6500027ފނޯް ނަންބަރ: 

 info@kelaa.gov.mvއީމއެިލް: 

 


